DJECJI VRTIC , RADOST*
NOVSKA

I. IZMJENE I DOPUNE
PRAVILNIKA O UNUTARNJEM USTROJSTVU
I NACINU RADA

Listopad, 2017,



Na temelju ¢lanka 41. Zakona o predskolskom odgoju i obrazovanju ( N.N. br. 10/97., 107/07.
i 94/13.) i ¢lanka 4. Izmjene Statuta Djegjeg vrti¢a ,.Radost™ Novska, a uz prethodnu
suglasnost Gradskog vije¢a Grada Novske kao tijela osnivada ( Klasa: 601-01/17-01/3

Ur.broj: 2176/04-01-17-3) od 21.09. 2017. Upravno vijece Djegjeg vrtiéa ,,Radost“ Novska
na sjednici odrzanoj dana 27.10. 2017. donijelo je

I. IZMJENE I DOPUNE

PRAVILNIKA O UNUTARNJEM USTROJSTVU
I NACINU RADA DJECJEG VRTICA ,,RADOST“ NOVSKA

Clanak 1.

U ¢lanku 10. to¢ka 1.3. kod ,.Naziva radnog mjesta Odgojitelj Pravilnika o unutarnjem
ustrojstvu i nadinu rada Djeéjeg vrti¢a .. Radost* Novska mijenja se broj radnika i glasi -
» broj radnika 24,5,

Clanak 2.
U ¢lanku 10. iza tocke 3.3. dodaje se nova tocka 3.3 A koja glasi:
» Naziv radnog mjesta EKONOM
UVJETI: SSS
Vozacka dozvola , B¢ kategorije
Probni rad: 30 dana
BROJ RADNIKA: 1
OPIS POSLOVA:
* sa zdravstvenom voditeljicom dogovara normative utrodka namirnica i sredstava za
CiScenje,
planira potro$nju namirnica i potrosnog materijala, mjese&no tjedno
nabavlja ZiveZne namirnice za potrebe vrti¢a, mjese¢no, tjedno, dnevno
nabavlja osnovna sredstva i sitni inventar,
nabavlja potro$ni materijal i ostali potreban materijal za vrti¢
vodi skladiSte materijala za ¢idéenje i izdaje materijal (tjedno,mjese¢no)
knjizi skladidnu kartoteku na temelju primki i izdatnica,
prati potro$nju namirnica i o tome obavjestava ravnatelja,
vodi brigu o rukovanju ZiveZnim namirnicama u skladu sa sanitarnim i drugim
zakonskim propisima,
odrZava &isto¢u skladi$nog prostora i ambalaZe,
piSe primke i izdatnice za sav materijal,
vrsi dostavu podte,
vrsi prijepis za potrebe ravnatelja,
vrsi poslove fotokopiranja za cijelu ustanovu,
obavlja sve poslove prijevoza i dostave izmedu vrtica i podru¢nih objekata,



pazi na odrZavanje sanitarnih i higijenskih uvjeta za prijevoz hrane dostavnim
vozilom,

nabavlja radnu odjecu i vodi zaduZenja o rokovima trajanja istih,

obavlja sve radnje u svezi s produZenjem roka vaZnosti registracije vozila,

brine o odrzavanju vozila u voznom stanju,

svakodnevno &isti unutarnji prostor vozila, a prema potrebi pere vozilo izvana i
iznutra, te se brine o dezinfekciji unutarnjeg prostora u vozilu,

zamjenjuje domara u njegovoj odsutnosti (god. odmor, bolovanje i dr.), vezno uz
poslove prijevoza,

obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja.*

Clanak 3.

U &lanku 10. iza totke 3.5 kod ,.Naziva radnog mjesta Spremacica® Pravilnika o unutarnjem
ustrojstvu i nadinu rada Dje&jeg vrtica ,,Radost” Novska dodaje se nova tocka 3.6 i glasi:

., Naziv radnog mjesta: SPREMACICA u podru¢nom odjelu

UVIJETI: - osnovna $kola, probni rad 30 dana.
BROJ RADNIKA 1
OPIS POSLOVA:

svakodnevno obavlja poslove ¢i¢enja i higijene prostorija u kojima borave djeca,
hodnika i drugih prostorija u podruénom odjelu;

svakodnevno Cisti namjestaj, pere stolice i stolove;

svakodnevno brise pradinu i provjetrava prostorije;

svakodnevno pere i dezinficira sanitarne &vorove i podove, vodi brigu o opskrbljenosti
WC papirom, ruénicima i sapunom u prostorima sanitarnih ¢vorova;

vrii dezinfekciju i pranje igracaka;

svakodnevno usisava tepihe i podove;

svakodnevno &isti okoli§ podru¢nog odjela ( ulaz, dvoriste, igraliste);

redovito pranje vrata i prozora, lustera i prostora za otpad;

dezinficira kante za otpad;

svakodnevno postavlja i rasprema lezaljke za djecu;

rasprema i Cisti stolove nakon obroka u odgojnim skupinama,

svakodnevno nakon zavrietka rada zakljucava sve u ulaze u zgradu podru¢nog odjela;
dostavlja i servira jelo u odgojne skupine;

pere pribor za jelo nakon jela, pere i dezinficira radni prostor kuhinje;

u obavljanju poslova s hranom provodi i odrzava trajni postupak temeljen na nacelima
integriranog HACCP sustava;

obavlja i ostale poslove po nalogu ravnatelja.*



Clanak 4.

Ove L. Izmjene i dopune Pravilnika o unutarnjem ustrojstvu i natinu rada Djecjeg vrtica
,Radost* Novska objavljuju se na internetskoj stranici i oglasnoj plo¢i Djegjeg vrtica
,,Radost“ Novska, a stupaju na snagu drugi dan nakon objave.

KLASA: 003-05/17-01-03
UR.BROJ: 2176-68/17-04-04
Novska, 27.10. 2017.

Ove 1. Izmjene i dopune Pravilnika objavljene su na oglasnoj plo¢i Djegjeg vrtica
.Radost* Novska dana 30.10. 2017. godine i stupaju na snagu 31.10. 2017. godine.

Ravnateljica:




