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1. USTROJSTVO RADA 

 

)ďog ǀažŶosti razǀoja djeteta u raŶoŵ i predškolskoŵ razdoďlju i osiguraŶja optiŵalŶih 
psiholoških uǀjeta razǀoja djeteta, roditeljiŵa društǀeŶa zajedŶiĐa pruža podršku 
orgaŶizirajući redoǀiti prograŵ odgoja i oďrazoǀaŶja djeĐe raŶe i predškolske doďi od 
naǀršeŶih godiŶu daŶa do polaska u školu.  

Prograŵ je usŵjereŶ Ŷa razǀoj sǀih područja djetetoǀa razǀoja i Ŷa stǀaraŶje 
koŵpeteŶĐija potreďŶih za ĐjeložiǀotŶo učeŶje. Osoďit je Ŷaglasak Ŷa stǀaraŶju priŵjereŶog 
ozračja i odgojŶo-oďrazoǀŶog okružeŶja u kojeŵ dijete Ŷa različite ŶačiŶe, kao suďjekt 
ǀlastita odgoja, ostǀaruje različite iŶterakĐije. Takǀo ozračje i iŶterakĐija u Ŷjeŵu, priŵjereŶo 
je za stǀaraŶje podrške učeŶju djeteta, poseďŶo oŶi oďliĐi koji potiču saŵostalŶo otkriǀaŶje, 
razŵišljaŶje i rješaǀaŶje proďleŵa.  Upraǀo takǀo ozračje i sŶažŶa podrška poǀoljŶo djeluju 
Ŷa razǀoj različitih djetetoǀih koŵpeteŶĐija.  PoseďŶa pozorŶost staǀlja se Ŷa koŶtekst u 
kojeŵ dijete odrasta. Prograŵ pruža stručŶu poŵoć roditeljiŵa, Ŷastojeći Ŷjegoǀati 
partnerski odnos. 

 Osobito bi istaknuli odgojno-oďrazoǀŶi rad uz poštiǀaŶje i uǀažaǀaŶje djetetoǀih 
razǀojŶih ŵogućŶosti, Ŷjegoǀih osoďŶih potreďa i iŶteresa, koje ćeŵo razǀijati u koŶtekstu 
potiĐajŶog ǀrtićkog okružeŶja u sŵislu Đjeloǀitog razǀoja djeteta koji je teŵeljen na 

huŵaŶističko razǀojŶoj koŶĐepĐiji. 

Dječji ǀrtić „Radost“ Noǀska proǀodi slijedeće prograŵe: 

 REDOVITI DESETOSATNI PROGRAM s ciljevima: 

- maksimalno poticanje i razvoj svih djetetovih potencijala 

- orgaŶizaĐija rada usklađeŶa s potreďaŵa i iŶteresiŵa roditelja 

- podizanje kvalitete programa 

- osuvremenjivanje organizacije odgojno-obrazovnog procesa elementima novih 

koncepcija 

 PROGRAM PREDŠKOLE s Điljeviŵa: 

- uǀježďaǀaŶje ǀještiŶa, stjeĐaŶje Ŷaǀika i usǀajaŶje zŶaŶja ǀažŶih za uspješŶu 
prilagodďu Ŷoǀiŵ školskiŵ uvjetima 

- zadovoljavanje individualnih potreba djeteta 

- razǀijaŶje koŵpeteŶĐija djeteta potreďŶih za ĐjeložiǀotŶo učeŶje 
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 POSEBNI PROGRAM RANOG UČENJA ENGLESKOG JE)IKA s Điljeviŵa: 

- razǀijaŶje seŶziďiliteta za eŶgleski jezik kroz igru i istražiǀaŶje 

- pravilno aktiǀirati goǀorŶi aparat koji je elastičaŶ i lako prihǀaća glasoǀe straŶog 
jezika 

- razǀiti pozitiǀaŶ staǀ i iŶteres za straŶi jezik i druge kulture općeŶito 

 POSEBNI POLUDNEVNI PROGRAM VJERSKOG ODGOJA s zadaćaŵa: 

- razǀijati i podržaǀati kod djeĐe i roditelja trajne vrijednosti – ljubav, istinu i 

dobrotu, 

- potiĐaŶje razǀijaŶja religiozŶe diŵeŶzije djeteta slijedeći ǀrijedŶosti EǀaŶđelja 

Svi navedeni programi se provode u skladu sa suvremenom koncepcijom ranog i 

predškolskog odgoja i oďrazoǀaŶja, polazeći od stǀarnih potreba djeteta i njegove osobnosti 

te se koŶtiŶuiraŶo usklađuje s ŶaĐioŶalŶiŵ zahtjeǀiŵa koji su sastaǀŶi dio NaĐioŶalŶog 
kurikuluŵa za raŶi i predškolski odgoj i oďrazoǀaŶje. Kako sŵo sǀjesŶi da je put razǀoja 
kvalitete odgojno- obrazovne prakse vrtića dugotrajaŶ i zahtjeǀaŶ posao, Ŷastojiŵo da Ŷaš 
ǀrtić ďude zajedŶiĐa koja uči. To zŶači da sŵo sǀjesŶi potreďe za stalŶiŵ usaǀršaǀaŶjeŵ i 
osposoďljaǀaŶjeŵ slijedeći priŶĐipe ĐjeložiǀotŶog učeŶja u Đilju potiĐaŶja Đjeloǀitog razǀoja 
djeteta, za čuǀaŶje i razǀijaŶje ŶaĐioŶalŶe, duhoǀŶe, ŵaterijalŶe i prirodŶe ďaštiŶe Repuďlike 
Hrǀatske te za europski sužiǀot. Dijete shǀaćaŵo kao iŶteligeŶtŶu i koŵpeteŶtŶu osoďu koja 
uči čiŶeći i surađujući s drugiŵa, a pri toŵe kod djeĐe razǀijaŵo pozitiǀŶe ǀrijedŶosti kao  što 
su uǀažaǀaŶje, prihǀaćaŶje, razǀoj saŵosǀijesti i saŵopouzdaŶja te ih učiŵo o Ŷjihoǀiŵ 
pravima i obvezama 
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PRIKAZ BROJA SKUPINA I BROJA UPISANE DJECE 

 

OdgojŶe skupiŶe forŵiraŶe su u skladu s odredďaŵa DržavŶog pedagoškog 
standarda. 

Oǀe pedagoške godiŶe Ŷešto je ǀeći ďroj zapriŵljeŶih zahtjeǀa pa je Ŷa listi čekaŶja 
ostalo 59 djece. Analizom potreba roditelja za upis djece iz prethodnih godina vidljiva je 

poǀećaŶa koŶstaŶta potreďa roditelja za upisoŵ djeĐe, jer se sǀake godiŶe poǀećaǀa „lista 
čekaŶja“. UpraǀŶo ǀijeće Dječjeg ǀrtića daje OsŶiǀaču prijedlog prošireŶja ǀrtića koji je u 
Ŷašeŵ gradu Ŷositelj orgaŶiziraŶog oďlika odgojŶo-oďrazoǀŶog rada s djeĐoŵ predškolske 
doďi, a tiŵe i predškolska ustaŶoǀa u kojoj se proǀode orgaŶiziraŶi oblici izvanobiteljskoga 

odgojno-oďrazoǀŶog rada, Ŷjege i srďi o djeĐi predškolske doďi. OsŶiǀač Grad Noǀska 
proŶalazi priǀeŵeŶo rješeŶje za prošireŶje kapaĐiteta za dǀije odgojŶe skupiŶe te osiguraǀa 
financijska sredstva  kako bi se pripremio prostor za prihvat djece u dorani pastoralnog 

ĐeŶtra Župe Bl. Alojzija StepiŶĐa. 

 

ORGANI)ACIJA RADNOG VREMENA VRTIĆA 
 

RadŶo ǀrijeŵe ǀrtića je od ϱ,ϯϬ-17,00. sati.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
OrgaŶizaĐija dežurstǀa 

JutarŶje dežurstǀo ϱ.ϯϬ-7.00  Jutarnja smjena 5.30-11.00 

PopodŶeǀŶo dežurstǀo ϭϲ.ϬϬ-17.00 Popodnevna smjena 11.30-17.00 

 

 JASLIČNE MJEŠOVITE VRTIĆNE 

LOKACIJA: BROJ 

GRUPA 

BROJ 

DJECE 

BROJ 

GRUPA 

BROJ 

DJECE 

BROJ 

GRUPA  

BROJ 

DJECE 

DJEČJI VRTIĆ „Radost“ 
NOVSKA 
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37 

 

2 

 

 

41 

 

4 

 

80 

 

PO u dǀoraŶi PC Župe 
bl. Al. Stepinca    

                                                                        

 

                                                       2                   40 

  UKUPNO:                                      BROJ SKUPINA  11                             BROJ DJECE 198 

JutarŶje dežurstvo: 5.30 – 7.00 

zajedŶičko dežurstǀo za djeĐu jasličŶih, 
ŵješoǀitih i ǀrtićŶih skupina u prostoru 

skupiŶe  „Medǀjedići“ 

 

PoslijepodŶevŶo dežurstvo: 16.00-17.00 

za djeĐu jasličŶih, ŵješoǀitih i ǀrtićŶih 
skupina u prostoru skupine  

„Medǀjedići“ 
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BROJ ZAPOSLENIKA POTREBNIH ZA REALIZACIJU PROGRAMA: 
 

 

RADNO MJESTO BROJ ZAPOSLENIKA STRUČNA SPREMA 

1. Ravnateljica 1 VSS 

2. Pedagoginja 1 VSS 

3. Zdravstvena voditeljica 1 VŠS 

4. Tajnica 1 SSS 

5. ǀoditeljiĐa račuŶoǀodstǀa 

6. administrativno-

račuŶoǀodstǀeŶi radŶik 

1 

 

1 

SSS 

 

SSS 

7. domar-ekonom 1 SSS 

8. odgojitelji 23,5 SSS   

1 

VŠS   
22,5 

VSS 

0 

9. gl. kuharica 1 KV 

10. poŵoćŶe kuhariĐe 2 PK, KV 

11. pralja šǀelja 1 SSS 

12. spreŵačiĐa 

13. ekonom 

4 

1 

NKV 

SSS 

UKUPNO: 39,5  
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TABELA STRUKTURE SATI PO MJESECIMA  )A PEDAGOŠKU GODINU ϮϬϭϳ./ϮϬϭϴ. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

MJESEC BROJ 

DANA 

SUBOT

E 

NEDJELJE BLAGDA

NI 

RADN

I 

DANI 

SATNICA ZA 

NEPOSREDA

N RAD 

OSTALI 

POSLOVI 

STANK

A 

UKUPNO  

MJESEČNO 
)ADUŽENJE 

09/16. 30 5 4 0 21 115.5 42 10.5 168 

10/16. 31 5 5 0 22 121 44 11 176 

11/16. 30 4 4 1 21 115.5 42 10.5 168 

12/17. 31 5 4 2 19 104.5 38 9.5 152 

01/17. 31 4 5 1 22 121 44 11 176 

02/17. 28 4 4 0 20 110 40 10 160 

03/17. 31 4 4 0 22 121 44 11 176 

04/17. 30 5 5 1 20 110 40 10 160 

05/17. 31 4 4 2 21 115.5 42 10.5 168 

06/17. 30 4 4 2 19 104.5 38 9.5 152 

07/17. 31 5 5 0 22 121 44 11 176 

08/17. 31 4 4 1 22 121 44 11 176 

UKUPNO 365 52 52 10 251 1.380,50 502 125.50 2008 
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RA)RADA )ADUŽENJA GODIŠNJE SATNICE (JASLICE I VRTIĆͿ )A PEDAGOŠKU 
GODINU 2017./20178. 

 

 

Broj radnih sati ;s godišŶjiŵ odŵoroŵͿ  u ϮϬϭϳ./ϮϬϭϴ.  godiŶe je ϮϬϬϴ sata. 

Odgojitelji u ŶeposredŶoŵ radu rade s djeĐoŵ ϱ,ϱ sati dŶeǀŶo. Ostali dio zadužeŶih sati 
realizira se kroz ostale  poslove. 

Odgojitelj je dužaŶ ϭ,ϱ sat ǀreŵeŶa za ostale posloǀe proǀesti u ǀrtiću. 

 09. 

mj 

10. 

mj 

11. 

mj 

12. 

mj 

01. 

mj 

02. 

mj 

03. 

mj 

04. 

mj 

05. 

mj 

06. 

mj 

07. 

mj 

08. 

mj 

GODIŠNJ
A 

OBVEZA 

NEPOSRED

NI RAD 
115,5 121 115,5 104,

5 

121 110 121 110 115,5 104,

5 

121 121 1.380,50 

OSTALI 

POSLOVI 
42 44 42 38 44 40 44 40 42 38 44 44 502 

PLANIRANJ

E I 

VREDNOV

ANJE 

21 22 21 19 22 20 22 20 21 19 22 22 251 

PLANIRANJ

E 

SURADNJE 

S 

RODITELJI

MA 

5 4 4 3 4 3 4 3 4 4 6 6 50 

INDIVIDUA

LNO I 

STRUČNO 
USAVRŠAV
ANJE  

10 11 11 11 11 11 11 11 11 11 10 11 130 

SJEDNICE 

ODGOJITEL

JSKOG 

VIJEĆA I 
AKTIVA 

2 0 2 0 0 2 2 0 0 2 0 2 12 

RADNE 

SKUPINE 

4 7 4 5 7 4 5 6 6 2 6 4 60 

STANKA 10,5 11 10,5 9,5 11 10 11 10 10,5 9,5 11 11 125.50 

UKUPNO 

MJESEČN
O 

)ADUŽEN
JE 

168 176 168 152 176 160 176 160 168 152 176 176 2008 
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Prema odredbama DPS-a odgojitelj u neposrednom radu s djecom: 

- provodi odgojno-oďrazoǀŶi prograŵ rada s djeĐoŵ predškolske doďi i stručŶo 
proŵišlja odgojŶo-obrazovni proces u svojoj odgojno-obrazovnoj skupini.  

- pravodobno planira, programira i vrednuje odgojno-obrazovni rad u dogovorenim 

razdobljima.  

- prikuplja, izrađuje i održaǀa sredstǀa za rad s djeĐoŵ te ǀodi ďrigu o estetskoŵ i 
fuŶkĐioŶalŶoŵ uređeŶju prostora za izǀođeŶje različitih aktiǀŶosti.  

- Radi na zadoǀoljeŶju sǀakidašŶjih potreďa djeĐe i Ŷjihoǀih razǀojŶih zadaća te potiče 
razvoj svakoga djeteta prema njegovim sposobnostima.  

- ǀodi dokuŵeŶtaĐiju o djeĐi i radu te zadoǀoljaǀa stručŶe zahtjeǀe u orgaŶizaĐiji i 
uŶapređeŶju odgojŶo-obrazovnog procesa.  

- surađuje s roditeljiŵa, stručŶjaĐiŵa i stručŶiŵ tiŵoŵ u dječjeŵ ǀrtiću kao i s ostaliŵ 
sudioŶiĐiŵa u odgoju i Ŷaoďrazďi djeĐe predškolske doďi u lokalŶoj zajedŶiĐi.  

- odgoǀoraŶ je za proǀedďu prograŵa rada s djeĐoŵ kao i za opreŵu i didaktička 
sredstva kojima se koristi u radu.  

 

 

Ostali poslovi: 

- planiranje, programiranje i vrednovanje rada  (dnevno i tjedno) , 

- priprema prostora i poticaja, 

- suradŶja  i saǀjetodaǀŶi rad s roditeljiŵa i ostaliŵa te posloǀi stručŶog usaǀršaǀaŶja  

;stručŶo usaǀršaǀaŶje u ǀrtiću i izvan ǀrtićaͿ 

  

 

Pedagog prati realizaciju odgojno-oďrazoǀŶog rada, stručŶo pridoŶosi ŵaksiŵalŶoj 
efikasnosti odgojno-oďrazoǀŶih Điljeǀa te uŶapređuje Đjeloǀiti odgojŶo-obrazovni proces; 

predlaže iŶoǀaĐije, suǀreŵeŶe ŵetode i oďlike rada; predlaže, sudjeluje i poŵaže 
odgojiteljiŵa u ostǀariǀaŶju prograŵa stručŶog usaǀršaǀaŶja i Ŷjihoǀa ĐjeložiǀotŶog 
oďrazoǀaŶja; ostǀaruje suradŶju s roditeljiŵa i poŵaže iŵ u odgoju i oďrazoǀaŶju djeĐe te 
rješaǀaŶju odgojŶo-oďrazoǀŶih proďleŵa; surađuje s drugiŵ odgojŶo-obrazovnim 

čiŵďeŶiĐiŵa; pridoŶosi razǀoju tiŵskoga rada u dječjeŵ ǀrtiću; jaǀŶo predstaǀlja odgojŶo-

oďrazoǀŶi rad dječjeg ǀrtića. 
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)draǀstǀeŶa ǀoditeljiĐa u dječjeŵ ǀrtiću je ǀiša ŵediĐiŶska sestra koja radi Ŷa 
osiguraǀaŶju i uŶapređeŶju zaštite zdraǀlja djeĐe i u tiŵu sa stručŶiŵ suradŶiĐiŵa, 
raǀŶateljeŵ, odgojiteljiŵa, roditeljiŵa i ostaliŵ čiŵďeŶiĐiŵa sudjeluje u ostǀariǀaŶju tih 
zadataka. 

Odgojitelji, stručŶi suradŶiĐi i ravnateljica imaju obvezu trajnoga profesionalnog 

usavršavaŶja sukladŶo plaŶu i prograŵu koji doŶosi ŵiŶistar ŶadležaŶ za oďrazovaŶje. 
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Oǀe pedagoške godiŶe realizirat će se prograŵi: 

 

Tijekoŵ prǀe poloǀiĐe pedagoške godiŶe u plaŶu je zaǀršetak radoǀa i otǀaraŶje prostora za 
prihǀat dǀije ŵješoǀite odgojŶe skupiŶe od ŶaǀršeŶe četiri godiŶe žiǀota ;s Ŷajǀiše ϮϮ 
upisaŶe djeĐe po skupiŶiͿ Ŷa lokaĐiji dǀoraŶe pastoralŶog ĐeŶtra Župe ďl. Alojzija Stepinca na 

adresi Matije GupĐa Ϯϳ. Takǀoŵ orgaŶizaĐijoŵ rada u ŵatičŶoŵ dijelu ǀrtića ďit će ϵ 
odgojŶih skupiŶa dok će u dǀoraŶi ďiti dǀije ŵješoǀite skupiŶe. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

PROGRAM 

 

 

ODGOJNE SKUPINE 

 

NOSIOCI PROGRAMA 

Redovni (10 satni) program ranog i 

predškolskog odgoja 

9 odgojnih skupina Svi odgojitelji u ŵatičŶoŵ 
dijelu 

   

Kraći prograŵ raŶog učeŶja eŶgleskog 
jezika 

5 odgojnih skupina Marija Johoǀić 

Prograŵ predškole 5 odgojnih skupina DragiĐa Đilas i novozaposlena 

odgojiteljica 

Kraći program vjerskog odgoja 1 odgojna skupina integrirani u 

redovni rad 

DijaŶa Kadliček 

Redovni (10 satni) program u 

područŶoŵ odjelu u dǀoraŶi pastoralŶog 
centra 

 

2 odgojne skupine 

 

Novozaposleni odgojitelji 



 

14 

 

REDOVNI DESETOSATNI PROGRAM RANOG I PREDŠKOLSKOG ODGOJA  

ODGOJNE SKUPINE I RADNO VRIJEME ODGOJITELJICA 

 

 

Skupina 

 

Broj 

dj. 

Početak i 
kraj prve 

smjene 

Početak i 
kraj druge 

smjene 

 

Dob 

djece 

 

Djelatnik 

 

Radno 

mjesto 

 

StručŶa 
sprema 

 

„Pužići“ 
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7.00-12.00 

 

10.00-16.00 

JasličŶa 

(1-3) 

Dijana 

Vidošeǀić 

odgojitelj VŠS 

Jela 

)astaǀŶikoǀić 

odgojitelj VŠS 

 

„Buďaŵare“ 

 

14 

 

7.00-12.00 

 

10.00-16.00 

 

I trećoj 
godini  

Ana 

Koǀačeǀić 

odgojitelj VŠS 

Katica 

Šiŵičić 

odgojitelj SSS 

 

„Mejdǀjedići“ 

 

 

18 

 

7.00-12.30 

 

10.30-16.00 

U 

četǀrtoj 
godini 

Dragica 

Aďraŵoǀić 

odgojitelj VŠS 

Vesna 

ŠteǀiŶoǀić 

odgojitelj VŠS 

 

„)ǀjezdiĐe“ 
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7.00-12.30 

 

10.30-16.00 

U 

četǀrtoj 
godini 

ĐurđiĐa 
KujuŶdžić 

odgojitelj VŠS 

Jadranka 

Grgošić 

odgojitelj VŠS 

 

„TratiŶčiĐe“ 

 

16 

 

7.00-12.30 

 

10.30-16.00 

Od tri 

do 

polaska 

u školu 

ĐurđiĐa 
Grujić 

odgojitelj VŠS 

Ivana 

Poturica 

odgojitelj VŠS 

 

„Štruŵfoǀi“ 

 

18 

 

7.00-12.30 

 

10.30-16.00 

Od 

četiri 
do pol. 

u školu 

TiŶa Perše odgojitelj VŠS 

ReŶata Jurić odgojitelj VŠS 

 

„PatkiĐe“ 

 

20 

 

7.00-12.30 

 

10.30-16.00 

Od 

četiri 
do pol. 

u školu 

Marijan 

Veble 

odgojitelj VŠS 

Marija 

Johoǀić 

odgojitelj VŠS 

 

„)ečići“ 

 

20 

 

7.00-12.30 

 

 

10.30-16.00 

 

U šestoj 
godini 

žiǀota 

Ljerka 

Vidakoǀić 

odgojitelj VSS 

SŶježaŶa 
HajdiŶoǀić 

odgojitelj VŠS 

 

„LoptiĐe“ 

 

23 

 

7.00-12.30 

 

10.30-16.00 

U 

sedmoj 

godini 

IǀaŶa Ižojtić odgojitelj VŠS 

Helena 

Koǀačeǀić 

odgojitelj VŠS 

 

Nova skupina 

 

22 

 

7.00-12.30 

 

10.30-16.00 

Od 

četiri 
do pol. 

u školu 

Novi odg. odgojitelj VŠS 

Novi odg. odgojitelj VŠS 

 

Nova skupina  

 

12 

 

7.00-12.30 

 

10.30-16.00 

Od 

jedne 

do tri g. 

Novi odg. odgojitelj VŠS 

Novi odg. odgojitelj VŠS 



 

15 

 

 

 

KARAKTERISTIKE ODGOJNIH SKUPINA: 

 
 

SKUPINA i broj sobe 

(prema sigurnosnim 

protokolima) 

BROJ DJECE  

U SKUPINI 

 ODGOJITELJICE 

 

 

PATKICE (br.1) 
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Marija Johoǀić 

Marijan Veble 

SPECIFIČNOSTI SKUPINE: 

-prograŵ rada godiŶu prije polaska u školu 

-rad na ekologiji 

-poticanje razvoja i njegovanja ekoloških 
navika 

RAD NA: 

-potiĐaŶju i osŶažiǀaŶju svjesti djece kao 

zagoǀorŶika očuǀaŶja ďiološke razŶolikosti 
-promocija lokalnih akcija vezanih uz 

ďiološku razŶolikost 

 -učeŶje kroz rad i igru 

 

 

 

LOPTICE (br.2) 
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HeleŶa Koǀačeǀić 

IǀaŶa Ižojtić 

 

SPECIFIČNOSTI SKUPINE: 
- oďogaćiǀaŶje dječjeg iskustǀa o praǀilŶoj 
prehrani 

- projekti ǀezaŶi uz zdraǀ žiǀot koji dopriŶosi 
očuǀaŶju i uŶapređeŶju djetetovog zdravlja 

- poseďŶa usŵjereŶost razǀoju ekološke 
sǀijesti i očuǀaŶju okoliŶe 

 

RAD NA: 

-razvijanju kompetencija djeteta potrebnih 

za ĐjeložiǀotŶo učeŶje 

- usmjeravanjau djece na odgovorno 

poŶašaŶje preŵa prirodi 
- razǀijaŶje ǀještiŶe očuǀaŶja okoliša u djeĐi 
bliskim situacijama  

- potiĐati razǀoj koŵuŶikaĐijskih ǀještiŶa 

  

 

ŠTRUMPFOVI ;ďr.ϯͿ 
 

 

18 

 

 

ReŶata Jurić 

TiŶa Perše 

    

SPECIFIČNOSTI SKUPINE: 
- vjerska skupina 

-huŵaŶitarŶi projekt „Škole za Afriku“ 

- naglasak na prometnoj preventivi kroz 

projekte Sigurno u prometu 

 RAD NA: 

- poticanje pozitivnoh stavova i odnosa 

preŵa seďi i drugiŵa ;ljuďaǀ, osjećaji, 
pozitivni stavovi) 

- razǀoj sposoďŶosti uočaǀaŶja odŶosa i ǀeza 
ŵeđu ljudiŵa ;zaŶiŵaŶja, ŶačiŶ žiǀota i 

sanovanja) 
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SKUPINA i broj sobe 

(prema sigurnosnim 

protokolima) 

BROJ DJECE  

U SKUPINI 

 ODGOJITELJICE 

 

 

TRATINČICE ;ďr.ϰ) 

 

 

16 

 

 

Ivana Poturica 

ĐurđiĐa Grujić 

SPECIFIČNOSTI SKUPINE: 
-poštiǀaŶje kulture i tadiĐije djeĐe i odraslih 

-poticanje razvoja i ŶjegoǀaŶja ekoloških 
navika  

- odgoj za održiǀi razǀoj 

RAD NA: 

-čuǀaŶje i ŶjegoǀaŶje folklorŶe ďaštiŶe 
osoďito ďliže okoloŶe u kojij dijete žiǀi 
-ďrižaŶ i odgoǀoraŶ odŶos preŵa prirodi, 
kreatiǀaŶ odŶos korišteŶja reĐikliraŶog 
papira i kartona 

  

  

 

 

 

 

 

 

ZVJEZDICE (br.5) 
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DurđiĐa KujuŶđžić 

JadraŶka Grgošić 

 

SPECIFIČNOSTI SKUPINE: 
-zaiŶteresiraŶost za istražiǀaŶje 

- projekti: „PozitiǀŶa slika o seďi, o drugiŵa i 
pozitiǀŶa slika skupiŶe“ 

 

RAD NA: 

-prepoznavanju vlastitih emocija i emocija 

drugih 

-usŵjereŶost Ŷa zajedŶički Đilj grupe 

-poticanju razvoja samostalnosti, 

samopouzdanja i samovrednovanja 

 

    

 

 

PIŽIĆI ;ďr.ϲ) 

 

 

 

11 

 

 

 

Jela )astaǀŶikoǀić 

DijaŶa Vidošeǀić 

 

SPECIFIČNOSTI SKUPINE: 
-zainteresiranost za seŶzoŵotoričku 
osjetljivost 

 

RAD NA: 

- poticanju krupne motorike 

- poticanju razvoja osjeta i percepcije 

- poticanju samostalnosti 
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SKUPINA i broj sobe 

(prema sigurnosnim 

protokolima) 

BROJ DJECE  

U SKUPINI 

 ODGOJITELJICE 

 

 

BUBAMARE (br.7) 

 

 

14 

 

 

KatiĐa Šiŵičić 

AŶa Koǀačeǀić 

- otkriǀaŶje i podržaǀaŶje potreďa i iŶteresa 

- projekt: „ IstražiǀaŶje sǀijeta“ 

RAD NA: 

- poticanju razvoja samostalnosti djece 

- razǀoju pokretljiǀosti i tjelesŶog držaŶja u 
pripodnim oblicim akretanja 

- istražiǀaŶju sǀijeta kroz sǀe seŶzorŶe  
  modalitete 

 

 

 

MEDVEDIĆI (br.8) 

 

18 

 

 

 

VesŶa ŠteǀiŶoǀić 

DragiĐa Aďraŵoǀić 

 

SPECIFIČNOSTI SKUPINE: 
- velika potreba za komunikacijom (govor) 

- istražiǀačko-spoznajni interes za novim i 

ŶeistražeŶiŵ 

- izražeŶ iŶteres za likoǀŶiŵ izražaǀaŶjeŵ 

RAD NA: 

-intenzivan rad Ŷa ďogaćeŶju goǀora 

 -usŵjereŶost Ŷa zajedŶički Đilj grupe 

-poticanju razvoja samostalnosti, 

samopouzdanja i samovrednovanja 

 

 

 

)EČIĆI ;ďr.ϵͿ 
 

20 

 

 

 

Ljerka Vidakoǀić 

SŶježaŶa HajdiŶoǀić 

 

SPECIFIČNOSTI SKUPINE: 
-tradiĐijska ďaštiŶa ;oďičaji i kultura žiǀotaͿ 
- pripreŵa za školu 

 

RAD NA: 

-razǀoj sposoďŶosti uočaǀaŶja odŶosa i ǀeza 
ŵeđu ljudiŵa ;ŶačiŶ žiǀota i stǀaraŶja Ŷakad 
i sad) 

-razǀoj ŵateriŶje jezika i predŵateŵatičkih 
ǀještiŶa 

-njegovanju folklorne tradicije kroz  
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KRAĆI PROGRAM ENGLESKOG JEZIKA 
ODGOJIELJICA Marija Johoǀić 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Prograŵ će se odǀijati  dǀa puta tjedŶo u trajaŶju od ϰϱ ŵiŶuta i orgaŶizirat će se po 
skupinama ovisno o predznanju engleskog jezika: 

• SkupiŶa djeĐe koja se po prǀi puta susreću s učeŶjeŵ eŶgleskog jezika ;početŶa 
skupina)  

• SkupiŶa djeĐe koja Ŷastaǀlja učeŶje eŶgleskog jezika ;ŶakoŶ početŶog učeŶjaͿ ili iŵaju 
predznanje iz drugih izvora (napredna skupina) 

          Prograŵ je otǀoreŶ za širu zajedŶiĐu grada Noǀska te se u  prograŵ ŵogu uključiti  
djeĐa koja Ŷisu u priŵarŶoŵ prograŵu ǀrtića. 

 

PROGRAM PREDŠKOLE 
 ODGOJITELJICA DragiĐa Đilas i pola radnog vremena novi odgojitelj 

 

LOKACIJA: DJEČJI VRTIĆ „Radost“ NOVSKA 
 BROJ 

GRUPA I. 

STUPNJA  

BROJ DJECE BROJ 

GRUPA II. 

STUPNJA 

BROJ DJECE 

 2 17 3 38 

UKUPNO: 55 

 

LOKACIJA: 

 

DJEČJI VRTIĆ „Radost“ 
NOVSKA 

OŠ „Josipa KozarĐa“ 
LIPOVLJANI 

;PodručŶa  škola u 
Novoj Subockoj) 

 

OŠ RAJIĆ 

 BROJ GRUPA BROJ 

DJECE 

BROJ 

GRUPA 

BROJ 

DJECE 

BROJ 

GRU

PA  

BROJ 

DJECE 

 (A , B i C ) 

3 

 

20 

(NS) 

1 

 

7 

(R) 

1 

 

20 

Vrijeme 

održaǀaŶja: 
Ponedjeljak i srijeda i svaki 

drugi petak od 15.30-19  (grupa 

A) 

Utorak i četǀrtak i sǀaki drugi 

petak od 15.30-19 (grupa B) 

Utorak i četǀrtak i sǀaki drugi 

petak od 15.30-19 (grupa c) 

 

Utorak i četǀrtak i 
svaki drugi petak od 

12.30-15.00 

Ponedjeljak, 

srijeda i petak  

od 11.30-

14.30 

UKUPNO: 87 
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Preŵa PraǀilŶiku o sadržaju i trajaŶju prograŵa predškole ;NarodŶe ŶoǀiŶe, 
ϭϬϳ/ϮϬϭϰͿ prograŵ  je oďǀezŶi kraći prograŵ odgojŶo-obrazovnoga rada s djecom 

predškolske doďi i dio je sustaǀa odgoja i oďrazoǀaŶja u RepuďliĐi Hrǀatskoj. 
Prograŵ proǀodi odgojiteljiĐa s puŶiŵ radŶiŵ ǀreŵeŶoŵ zaposleŶa Ŷa ŶeodređeŶo 

vrijeme. 

U proǀođeŶju predškole uziŵaŵo u oďzir speĐifičaŶ koŶtekst odrastaŶja djeteta 
odnosno kulturu i tradiciju njegove obitelji i sredine. 

 

Prograŵ predškole proǀodi se u razdoďlju od Ϭϭ. listopada do ϯϭ. sǀiďŶja  u 
prostoriŵa ǀrtića s ukupŶiŵ trajaŶjeŵ od ϮϱϬ sati. Prograŵ se orgaŶizira u poslijepodŶeǀŶiŵ 
satima od 16 do 19 sati zbog prostornih mogućŶosti. Osiŵ prograŵa u prostoriŵa ǀrtića, 
proǀodi se i u OsŶoǀŶoj školi „Rajić“ i u područŶoj školi „Noǀa SuďoĐka“ koja djeluje u sklopu 
OsŶoǀŶe škole „Josip KozaraĐ“ u  LipoǀljaŶiŵa za ǀrijeŵe slobodnih sati u navedenim 

školaŵa.   
 

 

KRAĆI PROGRAM VJERSKOG ODGOJA 
DijaŶa Kadliček, odgojitejica u vjeri s trajnim kanonskim mandatom 

 

 

SKUPINA 

 

BROJ DJECE 

 

VRIJEME ODRŽAVANJA 

 

ŠTRUMPFOVI 
 

20 

 

DVA PUTA TJEDNO  

 

 

OdgojŶa skupiŶa ustrojeŶa je sukladŶo ǀrijedećiŵ staŶdardiŵa i pisaŶoŵ zahtjevu njihovih 

roditelja. U ostǀariǀaŶju prograŵa sudjeluje i stručŶa suradŶiĐa. )a stručŶo proǀođeŶje 
programa vjerskog katoličkog odgoja osposoďljeŶa je raǀŶateljiĐa. 

Kraći prograŵ proǀodit će se u jednoj odgojnoj skupini (povremeno tj. 2 puta tjedno) 

dok se ne stvore uvjeti za poludŶeǀŶo proǀođeŶje s odgojiteljiĐoŵ koja će proći prograŵ 
doškoloǀaŶja Ŷa Katoličkoŵ ďogosloǀŶoŵ fakultetu. 
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RASPORED RADA TEHNIČKOG OSOBLJA I RADNO VRIJEME 
SPREMAČICE I DOMAR: 
 

OBJEKT „RADOST“ 

I PO U DVORANI 

PASTORALNOG 

CENTRA 

IME I PREZIME RADNO MJESTO RADNO 

VRIJEME 

NAPOMENA 

 

SPREMAČICA 

Kata PraŶjić spreŵačiĐa 6.00-14.00 

10.00-18.00 

12.00-20.00 

 

 

SPREMAČICA 

AŶa Peić spreŵačiĐa 6.00-14.00 

10.00-18.00 

12.00-20.00 

izmjenjuju se u 

tjednim 

smjenama 

 

SPREMAČICA 

LjiljaŶa Ćosić SpreŵačiĐa-

pralja-šǀelja 

6.00-14.00 

10.00-18.00 

12.00-20.00 

 

SPREMAČICA 

 

Iva Kos  

 

spreŵačiĐa 

 

6.00-14.00 

10.00-18.00 

12.00-20.00 

 

 

SPREMAČICA U 
PODRUČNOM 
OBJEKTU 

Novozaposlena 

osoba 

spreŵačiĐa 

 

6.30-12.30 

16.00-18.00 

dvokratno 

 

 

DOMAR/LOŽAĆ 

 

 

Milan Jakubek 

 

 

domar ložač 

 

6.00-14.00 u neradne dane 

obilazak ustanove 

po potrebi 

EKONOM  

 

 

 

 

Novozaposlena 

osoba 

ekonom  

6.00-14.00 

 

 

Dnevni odmor za spremačiĐe je u ǀreŵeŶu od ϭϮ.ϯϬ do ϭϯ.Ϭ0 za jutarnju smjenu, a za 

popodnevnu je u vremenu od 18.00 do 18.30, za domara i ekonoma je u vremenu od 12.00 

do 12.30. 

KUHINJA: 
 

IME I 

PEZIME 

RADNO 

MJESTO 

RADNO 

VRIJEME 

NAPOMENE 

Marta Zuber glavna 

kuharica 

7.00-15.00  

ReŶata Rogošić pom. 

kuharica 

6.30-14.30  

  MartiŶa Lazić 

 

pom. 

kuharica 

6.00-14.00  

Dnevni odmor je u vremenu od 13.00 do 13.30, 12.30 do 13.00 i 12.00 do 12.30. sati.
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ORGANIZACIJA RADNOG VREMENA OSTALIH DJELATNIKA 
 

 

RAVNATELJICA  I STRUČNI TIM 

DIJANA KADLIČEK, ravŶateljiĐa          7:30 - 15.00 

IVANA ZELENIKA,  pedagoginja                           7:00 – 14.00 

ELEONORA ŽDRALOVIĆ, zdr. voditeljiĐa          8:00 – 15.00 

 

RAČUNOVODSTVO 

RANKA BUDIMIR, voditeljiĐa račuŶovodstva       7:00 -15:00 

 

TAJNIŠTVO 

VESNA BOROJEVIĆ, tajŶiĐa                                  7:00 -15:00 

 

ADMINISTRATIVNO-RAČUNOVODSTVENI DJELATNIK   7:00-15:00 

 

 StručŶi tiŵ i adŵiŶistratiǀŶo osoďlje koristi dŶeǀŶi odŵor u ǀreŵeŶu od ϭϯ.ϬϬ doϭϯ.ϯϬ.  
 

Sǀi zaposleŶiĐi iŵaju točaŶ raspored, te određeŶo radŶo ǀrijeŵe uz tjedŶu radŶu oďaǀezu 
prema Pravilniku o radu 40 sati tjedno. Odgojno-obrazovni zaposlenici vode evidenciju sati 

rada, te je na kraju mjeseca predaju pedagoginji. 

Ostatak sati do 40 sati tjedŶo raǀŶatelj,  stručŶi suradŶiĐi i zdraǀstǀeŶi ǀoditelj ostǀaruju u 
ǀidu kolektiǀŶog i iŶdiǀidualŶog stručŶog usaǀršaǀaŶja kao i u stručŶiŵ aktiǀiŵa. ČlaŶoǀi 
razǀojŶe djelatŶosti dužŶi su prisustǀoǀati odgojiteljskiŵ ǀijećiŵa, roditeljskiŵ sastaŶĐiŵa, 
te stručŶiŵ predaǀaŶjiŵa i saǀjetoǀaŶjiŵa. ČlaŶoǀi stručŶog tiŵa dužŶi su ϱϬ% sǀog radŶog 
vremena provesti u odgojnim skupinama i tako realizirati dio zadataka vezanih uz dijete i 

odgojitelja. Preostalih ϱϬ% zadataka realiziraju u sǀojiŵ kaďiŶetiŵa, Ŷa stručŶom 

usaǀršaǀaŶju i Ŷa ostaliŵ zadaĐiŵa. 

 Rad sa strankama – roditeljima odvija se prema unaprijed dogovorenim terminima poslije 

podne, a prema hitnosti odmah. 
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2. MATERIJALNI UVJETI RADA 
 

POJAČAN RAD NA: 

 

1.Osiguranju materijalnih i tehŶičkih uǀjeta koji doprinose sigurnom i stimulativnom boravku 

djeĐe i zaposleŶika ǀrtića 

-osigurati saǀ potreďaŶ ŵaterijal i sredstǀa za izǀođeŶje redoǀŶog i poseďŶih prograŵa u ŵatičŶoŵ 
dijelu i u područŶoŵ oďjektu 

-kontinuirano servisiranje i ispitivanje strojeva, aparata i instalacija 

-zaključaǀaŶje uŶutarŶjeg prostora i ulazŶih ǀrata preŵa kućŶoŵ redu 

- oŵogućiti dopuŶu prostora za ďoraǀak djeĐe speĐifičŶiŵ igračkaŵa, sredstǀiŵa i pedagoški 
neoblikovanim materijalom  

-osigurati sredstva radove na novom objektu 

-razmještajeŵ i prilagođaǀaŶjeŵ postojećeg Ŷaŵještaja učiŶiti prostor poticajnim za djecu 

-stǀoriti uǀjete za odlagaŶje i sortiraŶje otpada u ǀrtiću  
 

2. Nabava opreme i sitnog inventara te uŶapređiǀaŶje uǀjeta za sǀe grupe poslova prema 

financijskim ŵogućŶostiŵa 

 

PLANIRANO IZVOR FINANCIRANJNA NOSIOC ZADATKA ROK I)VRŠENJA 

-Zamjena potrebne 

stolarije i fasade na 

cijelom objektu 

(energetska obnova) 

Vlastiti prihodi, sredstva 

osŶiǀača i sredstva FZOEU i 

MGRR 

Grad 

administrativno 

osoblje, ravnateljica 

Prema dogovoru 

i dinamici 

ostalih 

institucija 

;raspoložiǀiŵ 
ŶatječajiŵaͿ 

 

-Osiguranje i provedba 

potrebnih radova za 

prenamjenu dvorane 

pastoralnog centa 

 

Vlastiti prihodi i sredstva grada 

 

Ravnateljica, 

administrativno 

osoblje 

 

listopad 

 

-Nabava kuhinjskog 

štedŶjak i rashladŶog 
uređaja, te posuđa za 
novootvoreni prostor 

 

Vlastiti prihodi 

 

Ravnateljica, 

zdravstvena 

voditeljica, 

administrativno 

osoblje 

 

Tijekom godine 

 

-Nabava  posteljine  

 

 

Vlastiti prihodi 

 

Ravnateljica/pralja-

šǀelja 

 

Tijekom godine 

-Nabava novog 

Ŷaŵještaja za skupinu 

Ministarstvo, župaŶija i vlastita 

sredstva 

ravnateljica/pedago

ginja 

Tijekom godine 
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-Naďaǀa potrošŶog 
materijala za potrebe 

skupine prema iskazanim 

potrebama 

 

 

Vlastiti prihodi 

 

ravnateljica/pedago

ginja/odgojitelji 

Tijekom godine 

-nabava novog automobila 

za prijevoz hrane 

Vlastiti prihodi Ravnateljica/ 

administrativno 

osoblje, domar, 

ekonom 

Tijekom godine 

-Kontinuirana  nabava 

radŶe oďuće  
 

Vlastiti prihodi ravnateljica 

/zdravstvena 

voditeljica 

 

Tijekom godine 

-Naďaǀa stručŶe literature 
i slikovnica za djecu 

 

Vlastiti prihodi ravnateljica/pedago

ginja 

 

Tijekom godine 

-Naďaǀa društǀeŶih i 
didaktičkih igara 

 

MiŶistarstǀo i župaŶija ravnateljica/pedago

ginja 

Tijekom godine 

-Nabava didaktike za 

posebni program (engleski 

i vjerski) 

 

Vlastiti prihodi ravnateljica/voditelji

ca engleskog 

programa 

Tijekom godine 

-)eleŶe poǀršiŶe u novom 

odjelu obogatiti gredicom 

za Đǀijeće i poǀrtŶjakoŵ, te 

brinuti o nabavi potrebnih 

stvari i igrala 

Vlastiti prihodi ravnateljica 

odgojitelji 

domar 

spreŵačiĐe 

administrativno 

osoblje 

 

Tijekom godine 
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3. SKRB ZA RAST, RAZVOJ I ZDRAVLJE DJECE 

 

Temeljem Prograŵa zdraǀstǀeŶe zaštite djeĐe, higijeŶe i praǀilŶe prehraŶe djeĐe u 
dječjiŵ ǀrtićiŵa plaŶiraŶi su ŶaǀedeŶi posloǀi i zadaće 

BitŶe zadaće su: 

 SustaǀŶo praćeŶje rasta i razǀoja djeĐe 

 PrehraŶa djeĐe preŵa ǀažećiŵ staŶdardiŵa i propisiŵa 

 Prilagodďa prehraŶe kod djeĐe sa zdraǀstǀeŶiŵ poteškoćaŵa 

 Proǀedďa preǀeŶtiǀŶih ŵjera s Điljeŵ sŵaŶjeŶja poďola i ozljeda, te očuvanje zdravlja 

 ProǀođeŶje protuepideŵijskih ŵjera u slučaju pojaǀe zarazŶih ďolesti 
 )draǀstǀeŶi odgoj djeĐe, odgojitelja, stručŶog tiŵa i ostalih 

 

 

PODRUČJE  RADA 

 

SADRŽAJ 

 

 

SURADNICI 

 

 

DINAMIKA 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. OČUVANJE I UNAPREĐIVANJE )DRAVLJA 

 Otkrivanje i procjenjivanje zdravstvenog statusa 

djeteta kod prijema 

 UpozŶaǀaŶje sa dječjiŵ zdraǀstǀeŶiŵ i soĐijalŶiŵ 
statusom 

 BogaćeŶje dječjih spozŶaja o Ŷaǀikaŵa zdraǀog 
žiǀota, djeloǀaŶje Ŷa usǀajaŶju kulturŶo-higijenskih 

navika, poticanje interesa na razǀoj ekološke 
kulture 

 Stalni nadzor nad elementarnim uvjetima: 

- trijaža, 
- mikroklimatski uvjeti, 

- higijensko-zdravstveni uvjeti, 

- proǀođeŶje protuepideŵijskih ŵjera,  
- praćeŶje i eǀideŶtiraŶje poďola djeĐe i izostaŶaka, 
- otvaranje zdravstvenih kartona i evidencije za svako 

dijete, 

 

 

 

 

 

zdr. voditelj 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

kontinuirano 

tijekom cijele 

godine 

 

 

 

 osiguravanje uvjeta za pravilno izmjenjivanje 

dŶeǀŶih aktiǀŶosti djeteta u sǀezi s uǀažaǀajućiŵ 
iŶdiǀidualŶiŵ potreďaŵa ;glad, žeđ, odmor, 

kretaŶje, prozračiǀaŶje 

 

zdr. voditelj, 

odgojitelji, 
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DIJETE 

 osiguraǀaŶje općih i sigurŶosŶih uǀjeta za ďoraǀak 
djeĐe u ǀrtiću 

 osiguravanje higijenskih uvjeta (provjetrenost, 

čistoća podoǀa, iŶǀeŶtara: ležaljki, Ŷaǀlaka…Ϳ, 

  

 

 

 
 otkrivanje djece sa zdravstvenim i ostalim 

teškoćaŵa u razǀoju, 

zdr. voditelj, 

pedagog 

 zďriŶjaǀaŶje ďolesŶog ili poǀrijeđeŶog djeteta, 
 pružaŶje priŵjereŶe prǀe poŵoći. 

zdr. voditelj, 

odgojitelji 

2. PREHRANA 

 rad na organizaciji i realizaciji prehrane djece – 

sastavljanje jelovnika u skladu s normativima, 

 svakodnevna provjera kvalitete i kvantitete,  

 izrada programa za djecu sa posebnim potrebama 

(alergije i dr.) 

zdr. voditelj,  

gl. kuharica 

 

 

svakodnevno + 

1x tjedno 

kontinuirano 

tijekom cijele 

godine 

 praćeŶje staŶja uhranjenosti i poduzimanje mjera 

kod odstupanja -antropometrijska mjerenja, 

 razgovori i demonstracije s djecom na temu zdrava 

hrana 

 

zdr. Voditelj, 

odgojitelji 

 

 

najmanje 1 x 

godišŶje 

3. HIGIJENA 

 razgovori i demonstriranje postupaka s djecom s 

Điljeŵ očuǀaŶja i higijeŶe zuďa  
 razgovori i demonstriranje postupaka s djecom s 

Điljeŵ održaǀaŶje higijeŶe ruku 

 

zdr. voditelj, 

odgojitelji 

 

tijekom cijele 

godine 
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ODGOJITELJ 

 upoznavanje odgajatelja o zdravstvenom statusu i 

potrebama novoprimljene djece (pismeno, usmeno) 

 poŵoć odgajateljiŵa u prepozŶaǀaŶju i 
zadovoljavanju djetetovih primarnih potreba (glad, 

žeđ, odŵor, kretaŶje, prozračiǀaŶje…Ϳ 
 upućiǀaŶje Ŷa poseďŶe potreďe i ŶačiŶe 

zadovoljavanja istih(alergije, posebnosti u 

prehraŶi…Ϳ 
 pripremanje odgajatelja za sudjelovanje kod 

proǀođeŶja sisteŵatskih pregleda Ŷa ŶačiŶ aktiǀŶog 
uključiǀaŶja djeteta 

 edukacija odgajatelja za prepoznavanje bolesti i 

primjerenog reagiranje 

 prosǀjećiǀaŶje odgajatelja Ŷa temu zdrava hrana 

 informiranje roditelja o provedenim sistematskim   

pregledima 

 prikupljanje podataka o pobolu  

 daǀaŶje sugestija i uputstaǀa o ŶačiŶu zajedŶičkih 
higijensko-epideŵioloških ŵjera 

 

 

 

 

 

 

zdr. voditelj,  

odgojitelji 

rujan i listopad, 

a p.p. i drugi 

mjeseci 

 predaǀaŶja o pružaŶju adekǀatŶe poŵoći kod 
akutnih stanja, povreda i drugih zdravstvenih 

problema 

 

zdr. voditelj 

 

tijekom godine 

 

 

 

 

 

 

RODITELJ 

 prikupljaŶje ǀažŶih podataka radi utǀrđiǀaŶja 
zdravstvenog statusa djeteta (otvaranje 

zdravstvenih kartona) 

 usklađiǀaŶje postupaka ǀrtića i oďitelji u sǀezi 
zadovoljavanja primarnih potreba djeteta 

 suradnja s roditeljima pri sakupljanju podataka o 

bolestima i izostancima  

 oďaǀještaǀaŶje i poŵoć roditelju u slučaju akutŶo 
oboljelog ili povrijeđeŶog djeteta 

 razgovori i prikupljanje podataka o kvaliteti i 

kvantiteti prehrane (ankete) 

 praǀoǀreŵeŶo i priŵjereŶo oďaǀještaǀaŶje roditelja 
o izvanrednim H.E. situacijama 

 dogoǀor i usklađiǀaŶje ŵjera za proǀođeŶje 
izvanrednih H.E. mjera 

 suradnja s roditeljima djece s posebnim potrebama 

u prehrani te poduzimanje mjera kod odstupanja: 

preuhraŶjeŶost, pothraŶjeŶost… 

 

 

 

 

 

zdr. voditelj, 

roditelj 

 

 

 

 

rujan i listopad, 

a p.p. i drugi 

mjeseci 
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TEHNIČKA SLUŽBA 

 

 

 edukaĐija osoďlja kuhiŶje  ǀezaŶa za proǀođeŶje 
HACCP sustava - pripremu i distribuciju hrane te 

korišteŶje sredstaǀa za čišćeŶje. 
 kontrola kvalitete gotovih obroka  

 praćeŶje ŶeutrošeŶih količiŶa hraŶe 

 praćeŶje utrošeŶih količiŶa hraŶe 

 edukaĐija tehŶičkog osoďlja ǀezaŶa za proǀođeŶje 
HACCP sustava - korišteŶje sredstaǀa za čišćeŶje 

 nadzor nad higijenom i kontrola primjene sanitarno-

higijenskih zahtjeva 

 Ŷadzor Ŷad higijeŶoŵ igračaka 

 Ŷadzor Ŷad sigurŶošću ĐjelokupŶog ǀaŶjskog 
prostora i održaǀaŶju zeleŶih poǀršiŶa ǀrtića, spraǀa 
Ŷa igralištu,  

 

 

 

zdr. voditelj,  

))J) Sisačko-

ŵoslaǀačke 
župaŶije 

 

 

 

kontinuirano 

tijekom godine 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

DRUŠTVO 

 suradŶja s dječjiŵ pedijatriŵa i liječŶiĐiŵa opće 
prakse u sǀezi utǀrđiǀaŶja zdraǀstǀeŶog statusa pri 
upisu djeteta u ǀrtić 

 prikupljanje potvrda izostanaka djece radi bolesti 

 otkrivanje zdravstvenih problema 

 

zdr. voditelj, 

pedijatar, 

liječŶiĐi opće 
prakse 

 

 

 

 

 

 

tijekom cijele 

godine 

 suradnja s domovima zdravlja i drugim 

zdravstvenim ustanovama  

stomatolozi, 

liječŶiĐi opće 
prakse 

 

 suradnja sa ZZJZ Sisačko-ŵoslaǀačke župaŶije, 
; ispostaǀa Noǀska Ϳ u sǀezi proǀođeŶja zakoŶskih 
obveza 

 suradnja sa sanitarnom inspekcijom u svezi 

sanitarno higijenskog nadzora 

 primjena jedinstvenih normativa u prehrani djece 

 suradŶja sa H.E. služďoŵ u sǀezi redoǀitih 
sistematskih pregleda djelatnika 

 proǀođeŶje sǀih zakoŶskih oďǀeza u ǀrtiću 

 edukaĐija i stručŶo usaǀršaǀaŶje djelatŶika u 
procesu nabave i pripreme hrane 

 higijenski minimum 

 proǀođeŶje ŵjera deziŶfekĐije, deziŶsekĐije i 
deratizacije 

 

ZZJZ Sisačko-

ŵoslaǀačke 
župaŶije, 

Ministarstvo 

zdravstva i soc. 

skrbi -  

Uprava za 

sanitarnu 

inspekciju 
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 saniranje otpada 

 

 

 

 

 

STRUČNI TIM 

 usklađiǀaŶje staǀoǀa o priŵjereŶosti i 
pravovremenosti zadovoljavanja primarnih potreba 

djeteta 

 određiǀaŶje optiŵuŵa usklađeŶosti doŵa i ǀrtića u 
kvalitativnom i pravovremenom zadovoljavanju 

primarnih potreba djeteta 

 određiǀaŶje strategije u poseďŶiŵ situaĐijaŵa 

 uključiǀaŶje u proĐes otkriǀaŶja i dijagŶostiĐiraŶja 
djeĐe s poseďŶiŵ potreďaŵa i teškoćaŵa u razǀoju 
te određiǀaŶje poseďŶih programa rada s tom 

djecom 

 izrada iŶstruŵeŶtarija praćeŶja preŵa kriterijiŵa za 
kvalitetno i pravovremeno zadovoljavanje 

primarnih potreba 

 utǀrđiǀaŶje ŵaterijalŶih potreďa za praǀilŶo 
odvijanje procesa rada: prehrana, higijena,  

nabava 

 utǀrđiǀaŶje ŵjera preŵa zakonskim obvezama 

 izǀješćiǀaŶje o poseďŶiŵ situaĐijaŵa i predlagaŶje 
mjera za prevladavanje nastale situacije 

 sudjelovanje u oblikovanju informacija za roditelje, 

djelatŶike, društǀeŶu zajedŶiĐu i iŶforŵatiǀŶe 
medije 

 

 

 

 

 

 

zdr. voditelj, 

stručŶi tiŵ 

 

 

 

 

 

 

tijekom cijele 

godine 

 

OSOBNO 

USAVRŠAVANJE 

 individualno 

 sudjeloǀaŶje u perŵaŶeŶtŶoŵ usaǀršaǀaŶju 
odgojnih djelatnika 

 stalŶo praćeŶje literature s područja zdraǀstǀeŶe 
zaštite, prehraŶe 

 iŶterŶi stručŶi aktiǀi 
 trajna edukacija u organizaciji HKMS 

 

zdr. voditelj 

HUMS 

HKMS 

 

tijekom godine 

 

 

 

 

 

- zdravstvena dokumentacija i evidencija djece 

- individualni zdravstveni kartoni 

- evidencija pobola djece 

- evidencija antropometrijskih mjerenja 

- evidencija procijepljenosti 

- evidencija povreda 

- evidencija sanitarnog nadzora 

- eǀideŶĐija epideŵioloških iŶdikaĐija  
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PRILAGODBA DJECE NA VRTIĆ 

Kako ďi djetetu olakšali prilagodďu Ŷa Ŷoǀi prostor, ŶepozŶate odgojitelje, 
proŵijeŶjeŶi ritaŵ dŶeǀŶog žiǀota, ŵŶogo djeĐe i drugačiji ŶačiŶ u zadoǀoljaǀaŶju djetetoǀih 
potreďa i želja, poduziŵaju se određeŶi postupĐi. Roditelje će se upozŶati s ǀrtićeŵ i 
očekiǀaŶjiŵa ǀezaŶiŵ uz početak polaska djeteta u predškolsku ustaŶoǀu; prilikoŵ iŶiĐijalŶih 
intervjua od strane odgojitelja i zdravstvene voditeljice, putem letaka i osnovnih informacija, 

za ǀrijeŵe pleŶarŶog roditeljskog sastaŶka pedagog će dati roditeljima informacije o tome 

što ih očekuje i kako ŵogu pripreŵati djeĐu Ŷa ǀrtić prije početka pedagoške godiŶe 
;prilagodďa Ŷa drugačiji dŶeǀŶi ritaŵ, učeŶje Ŷoǀih poŶašaŶja, upozŶaǀaŶje djeteta s 
ǀrtićeŵ, razgoǀori o ǀrtiću...Ϳ, Ŷa prǀoŵ roditeljskoŵ sastaŶku u skupiŶi roditeljiŵa će se dati 
iŶforŵaĐije o postupĐiŵa koji ŵogu poŵoći Ŷjihoǀoj djeĐi u periodu prilagodďe, od straŶe 
odgojitelja. Odgojitelji i drugi stručŶi ǀrtićki suradŶiĐi će se upozŶati sa dosadašŶjiŵ razǀojeŵ 
djeteta i relevantnim podacima iz djetetoǀog oďiteljskog žiǀota ;iŶiĐijalŶi iŶterǀju i ostala 
dokuŵeŶtaĐija o djetetuͿ. Vrtićko okružje će se pripreŵiti: priǀlačŶa i ugodŶa soďa dŶeǀŶog 
ďoraǀka i ostali prostori, osoďlje ;stalŶi odgojitelji koji su stručŶi, strpljiǀi i eŵpatičŶiͿ. 

Organizacija rada će se prilagoditi potreďaŵa djeĐe, odǀijat će se postepeŶa prilagodďa 
djeĐe. Pedagog i zdraǀstǀeŶa ǀoditeljiĐa će pojačaŶo ďoraǀiti u odgojŶiŵ skupiŶaŵa, u 
suradŶji s odgojiteljiŵa će se pratiti prilagodďa djeĐe.  

 

PREHRANA U DJEČJEM VRTIĆU 

PrehraŶa je ďaziraŶa Ŷa održaǀaŶju postigŶutog staŶdarda kǀalitete prehraŶe uz 
teŶdeŶĐiju poďoljšaŶja, poštujući plaŶiraŶje oďroka u skladu s Prehrambenim standardima 

za prehraŶu djece u dječjiŵ vrtićiŵa. PredŶost staǀljaŵo Ŷa doŵaće pripreŵljeŶe juhe od 
sezoŶskog poǀrća, te doŵaće Ŷaŵaze od sira i doŵaće kolače. Na taj ŶačiŶ djeĐa usǀajaju 
praǀilŶe prehraŵďeŶe Ŷaǀike s Điljeŵ razǀoja što raŶije saŵostalŶosti pri koŶzuŵiraŶju 
hraŶe, i praǀilŶog rasta i razǀoja djeteta. Također, ǀrši se Ŷadzor u proǀedďi zadaća ǀezaŶih 
uz zdravstvene propise u osoba koje dolaze u dodir s namirnicama prilikom obrade hrane i 

prilikoŵ poslužiǀaŶja hraŶe. Radit će se Ŷa potiĐaŶju djeĐe da usǀoje spozŶaje o praǀilŶoj i 
zdravoj prehrani. 

 

OSTALO 

- ǀođeŶje osoďŶe dokuŵeŶtaĐije 

- nabava sanitetskog materijala 

- ostali zadaĐi po Ŷalogu raǀŶatelja i ostalih služďi 
- sudjeloǀaŶje pri izradi GodišŶjeg plaŶa i GodišŶjeg 

izǀješća 

- rad Ŷa ažuriraŶju sigurŶosŶo zaštitŶih i preǀeŶtiǀŶih 
programa  

zdr. voditelj tijekom godine 
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Proǀodit će se Ŷadzor Ŷad zadoǀoljaǀaŶjeŵ propisanih zdravstvenih uvjeta namirnica, 

kuhaŶe hraŶe uz koŶtrolu eŶergetske ǀrijedŶosti oďroka. Proǀodit će se edukaĐija osoďlja 
koje radi u pripreŵi hraŶe i distriďuĐiji hraŶe u ǀidu iŶterŶe edukaĐije u dječjeŵ ǀrtiću od 
strane zdravstvenog voditelja, i zakoŶski reguliraŶog tečaja higijeŶskog ŵiŶiŵuŵa od straŶe 
))J) Sisačko-ŵoslaǀačke župaŶije . Sǀi djelatŶiĐi dječjeg ǀrtića posjedoǀat će saŶitarŶu 
iskazŶiĐu i oďaǀljat će uredŶo preglede kako Ŷalaže ))J). 

HACCP dokuŵeŶtaĐija ǀodit će se preŵa zato predǀiđenom planu. 

 

 

HIGIJENSKO-TEHNIČKI UVJETI RADA 

Bazirat će se Ŷa proǀođeŶju deziŶfekĐijskih, deziŶsekĐijskih i deratizaĐijskih ŵjera, 
proǀođeŶju HACCP sustaǀa. Proǀodit će se saŶitarŶi pregledi sǀih zaposleŶih  djelatŶika koji 
sudjeluju u radu s djecom, i djelatnika koji sudjeluju u procesu pripreme i distribucije hrane. 

Vršit će se redoǀita koŶtrola ŵikroďiološke ispraǀŶosti hraŶe i ǀode, kao i čistoće prostora 
gdje se pripreŵa hraŶa od straŶe ))J) Sisačko-ŵoslaǀačke župaŶije. Vršit će se koŶtrola 
higijene unutarŶjih i ǀaŶjskih poǀršiŶa ǀrtića, isto tako radit će se Ŷa što ďoljeŵ i 
kǀalitetŶijeŵ postigŶuću rezultata i uŶapređeŶju čišćeŶja. Sǀe poǀršiŶe dječjeg ǀrtića ďit će 
sǀakodŶeǀŶo čišćeŶe i održaǀaŶe. Soďe i ďoraǀĐi gdje ďoraǀe djeĐa sǀakodŶeǀŶo će ďiti 
proǀjetraǀaŶe. Radit će se u Đilju ostǀareŶja što ďoljih ŵikrokliŵatskih uǀjeta u dječjeŵ 
ǀrtiću. Vršit će se praŶje i peglaŶje posteljŶog ruďlja preŵa dogoǀoreŶoŵ plaŶu i frekǀeŶĐiji 
ŵijeŶjaŶja. DeziŶfekĐija i čišćeŶje saŶitarŶih prostorija ǀršit će se po predǀiđeŶoŵ plaŶu. 
Proǀodit će se redoǀita deziŶfekĐija igračaka. 
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4.ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD    
 

Odgojno-oďrazoǀŶi rad orgaŶizira se u skladu s Ŷačeliŵa NaĐioŶalŶog kurikuluŵa za 
raŶi i predškolski odgoj i oďrazoǀaŶje, a Ŷačelo Ŷa koji je staǀljeŶ Ŷaglasak prilikoŵ 
organiziranja odgojno-oďrazoǀŶog rada je fleksiďilŶost. FleksiďilŶost oŵogućuje 
prilagodljiǀost koŶkretŶiŵ ŵogućŶostiŵa, potreďaŵa i iŶteresiŵa djeĐe i odraslih i Ŷa taj 
ŶačiŶ oŵogućuje izražaǀaŶje prijedloga, iŶiĐijatiǀa i sugestija djeĐe i odraslih. U ǀrtiću Ŷije 
primjereno postavljanje striktnih shema jer one ne zadovoljavaju individualne potrebe i 

interese.  

 

ϰ.ϭ. OPĆI CILJ I )ADAĆE ODGOJNO-OBRAZOVNOG RADA 

 

Opći Đilj odgojŶo-oďrazoǀŶog rada i oǀe će pedagoške godiŶe ďiti plaŶiraŶje, 
proǀođeŶje i ǀredŶoǀaŶje odgojŶo-oďrazoǀŶog proĐesa, sukladŶo huŵaŶističkoŵ, 
razvojnom i integriranom pristupu, uz zadovoljavanje prava i potreba svih sudionika 

odgojno-obrazovnog proĐesa, a sǀe to kao dio dugoročŶe strategije ŵijeŶjaŶja i 
uŶaprjeđiǀaŶja istog uziŵajući pritoŵ u oďzir suǀreŵeŶe teorijske spozŶaje, stǀarŶe potreďe 
uključeŶih suďjekata te realŶe potreďe i karakteristike društǀeŶog okružeŶja.  
Iz općeg Đilja odgojŶo-oďrazoǀŶog rada za oǀu pedagošku godiŶu proizlaze sljedeće opće 
zadaće: 

 proŵišljaŶje, plaŶiraŶje, proǀođeŶje i ǀredŶoǀaŶje suǀreŵeŶih teorijskih postaǀki u 
odgojno-obrazovnom radu s djecom; 

 stvaranje razvojno-potiĐajŶog okružeŶja koje proŵiče praǀa djeteta, zadovoljava i 

uǀažaǀa potreďe djeteta te potiče stǀaralaštǀo, kreatiǀŶost, aktiǀŶo i suradŶičko 
učeŶje; 

 potiĐaŶje uŶapređiǀaŶja kǀalitete djetetoǀa žiǀota u ĐjeliŶi uz praǀoǀreŵeŶo 
zadoǀoljaǀaŶje dječjih praǀa i potreďa; 

 uŶaprjeđiǀaŶje rada s djeĐoŵ s posebnim potrebama s posebnim naglaskom na 

razǀoj i učeŶje sǀih uključeŶih suďjekata ;stručŶog tiŵa, odgojitelja, roditeljaͿ, a sǀe 
zďog stǀaraŶja proŵišljeŶog potiĐajŶog okružeŶja za zadoǀoljaǀaŶje iŶdiǀidualŶih 
potreba djece; 

 uŶapređiǀaŶje suradŶje i razǀoj partŶerstǀa s roditeljiŵa, zďog stǀaraŶja zajedŶičkog 
sustaǀa za podršku rastu i razǀoju djeĐe u izǀaŶoďiteljskoŵ okružeŶju.  

 

ϰ.Ϯ. SPECIFIČNI CILJEVI I )ADAĆE ODGOJNO-OBRAZOVNOG RADA 

 

Temeljem uvida u stanje kvalitete rada u objektima napravljena je analiza stanja objekta, 

odŶosŶo utǀrđeŶa su ključŶa područja koja je potreďŶo uŶapređiǀati. Iz ŶaǀedeŶe aŶalize 
određeŶi su i speĐifičŶi Điljeǀi i zadaće odgojŶo-oďrazoǀŶog rada koji će se ostǀariǀati tijekoŵ 
oǀe pedagoške godiŶe. SpeĐifičŶi Điljeǀi za oǀu pedagošku godiŶu su sljedeći: 

 osǀještaǀaŶje ǀrijedŶosti koje odgojitelji posjeduju i Ŷjihoǀa shǀaćaŶja djeteta kao 

preduvjeta za uspostavljanje ravnopravne komunikacije djece i odrasli i 

 osŶažiǀaŶje odgojitelja za kǀalitetŶu i raǀŶopraǀŶu koŵuŶikaĐiju s roditeljima s ciljem 

stǀaraŶja zajedŶičkog razuŵijeǀaŶja o djetetu 

SpeĐifičŶe zadaće, koje proizlaze iz gore ŶaǀedeŶih speĐifičŶih Điljeǀa su sljedeće: 
 kreiraŶje, uŶapređiǀaŶje i razuŵijeǀaŶje ǀažŶosti prostorŶo-ŵaterijalŶog okružeŶja 

kao preduvjeta za bolje razumijevanje o djetetu; 
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 razuŵijeǀaŶje ǀažŶosti koŶtiŶuiraŶog dokuŵeŶtiraŶja odgojŶo-obrazovnog procesa 

kao glavne alatke za bolje razumijevanje; 

 razuŵijeǀaŶje i uŶapređiǀaŶje soĐijalŶe diŵeŶzije okružeŶja za učeŶje i to u odŶosu 
dijete – odgojitelj, dijete – dijete, odgojitelj – roditelj i odgojitelj – odgojitelj (s 

posebnim naglaskom na dimenzije komunikacije odgojitelja i djeteta te odgojitelja i 

roditelja); 

 podržaǀaŶje i daljŶje razǀijaŶje rada Ŷa projektiŵa kao proĐesa sǀeoďuhǀatŶog i 
Đjeloǀitog učeŶja sǀih uključeŶih suďjekata.  

 

4.3. PROGRAMI ODGOJA I OBRAZOVANJA DJECE  

 

Prograŵi rada usklađeŶi su s NaĐioŶalŶiŵ kurikuluŵoŵ za raŶi i predškolski odgoj i 
obrazovanje.  

Programi koji se provode: 

 Redoviti programi:  

o Redoviti desetosatni program 

 Posebni programi: 

o Prograŵ raŶog učeŶja eŶgleskog jezika 

o Kraći prograŵ katoličkog ǀjerskog odgoja djeĐe raŶe i predškolske doďi 
 Programi javnih potreba: 

o Prograŵ predškole 

 

4.3.1. Redoviti desetosatni program 

GLOBALNI CILJ STRATEGIJE RADA NAČIN UNAPRJEĐENJA 

 

Zadovoljiti interese i potrebe 

djeĐe razǀijajući 
kompetencije potrebne za 

ĐjeložiǀotŶo učeŶje 

 

 

 

Prepoznavati potrebe i 

interese djece i osigurati im 

da vlastite aktivnosti razvijaju 

u smjeru koji je za njih 

sǀrhoǀit, Ŷudeći djeĐi 
poticajno prostorno i 

materijalŶo okružeŶje 

 

Projektno planirati aktivnosti 

djeĐe razǀijajući kod Ŷjih 
kompetencije potrebne za 

ĐjeložiǀotŶo učeŶje 

 

 

Sustavno prikupljanje 

dokumentacije koja 

oŵogućuje proŵatraŶje i 
bolje razumijevanje akcije 

djeteta 

 

KorišteŶje dokuŵeŶtaĐije za 
podržaǀaŶje proĐesa odgoja i 
učeŶja usŵjeraǀajući se Ŷa 

 

Tiŵska ;zajedŶičkaͿ 
proŵišljaŶja i eǀaluaĐije 

 

UključiǀaŶje roditelja i 
lokalne zajednice u rad 
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prostorni i materijalni 

koŶtekst proǀođeŶjeŵ 
zajedŶičkih refleksija  

 

Kreiranje  primjerenog prostorno-materijalnog i socijalnog konteksta 

 

CILJ: podržaǀaŶje djetetoǀa učeŶja i razǀoja. 
 

KONTINUIRANO STVARANJE STIMULATIVNOG OKRUŽENJA KOJE PROMOVIRA MOGUĆNOSTI 
POSTUPNOG STJECANJA RALIČITIH )NANJA 

STRATEGIJA DJELOVANJA VRIJEME AKTIVNOSTI  NOSITELJ

I 

 

 utǀrđiǀaŶje iŶiĐijalŶog staŶja prostorŶo-

materijalnog i socijalnog konteksta u svim 

odgojnim skupinama 

 

 zajedŶička refleksija odgojitelja  i 
pedagogiŶje u Đilju podržaǀaŶja djetetoǀa 
učeŶja i razǀoja 

 

 tjedni timski sastanci planiranja, 

programiranja i vrjednovanja  

 

 podržaǀaŶje aktiǀŶog sudjeloǀaŶja 
roditelja u zajedŶičkiŵ aktiǀŶostiŵa s 
djecom 

 

 finalni evaluacijski upitnik za odgojitelje 

za samoprocjenu kvalitete   

 

listopad 

2017.  

 

 

 

kontinuirano 

 

 

kontinuirano 

 

 

 

kontinuirano 

 

 

svibanj 2018.  

 

 

- primjena 

protokola za 

utǀrđiǀaŶje 
standarda kvalitete  

stvaranja 

stimulativnog 

okružeŶja  
- analiza protokola 

- definiranje   

   smjernica 

   uŶapređiǀaŶja 

- praćeŶje uz  
  primjenu foto i  

  video zapisa  

-zajedŶičke 
igraonice djece, 

odgojitelja i 

roditelja 

 

Odgojitel

ji, 

pedagogi

nja 

 

 

 

Odgojitel

ji, 

pedagogi

nja 

 

 

 

Odgojitel

ji, 

pedagogi

nja 

 

 

 

Odgojitel

ji, 

pedagogi

nja, 

roditelji 

 

 

 

Odgojitel

ji, 

pedagogi

nja 

NAČINI  ProĐjeŶa uspješŶosti kreiraŶja stiŵulatiǀŶog okružeŶja  priŵjeŶoŵ protokola s 
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VREDNOVANJA  defiŶiraŶiŵ staŶdardiŵa kǀalitete. Pedagoško-instruktivni uvidi u rad, 

zajedŶičke refleksije. PriŵjeŶa različitih oďlika dokuŵeŶtiraŶja ;foto i ǀideo 
zapisi, protokoli praćeŶja,  inicijalni i finalni evaluacijski upitnici za odgojitelje). 

AŶaliza upitŶika za odgojitelje  tijekoŵ pedagoške godiŶe. 
OČEKIVANI 
REZULTATI 

Kvalitetno prostorno-ŵaterijalŶo okružeŶje koje: 
 potiče autoŶoŵiju djeĐe i saŵoorgaŶizaĐiju Ŷjihoǀih aktiǀŶosti 
 potiče različite, poželjŶe oďlike soĐijalŶog grupiraŶja djeĐe 

Odgojitelji podržaǀaju suradŶičko učeŶje djeĐe kroz različite strategije podrške. 
 

 

SustavŶo dokuŵeŶtiraŶje proĐesa učeŶja djeĐe 

 

CILJ: ďolje razuŵijeǀaŶje djeteta, Ŷjegoǀe prirode učeŶja, podržaǀaŶje iŶiĐijatiǀe i 
autoŶoŵije učeŶja. 
 

SUSTAVNIM DOKUMENTIRANJEM   POSTIĆI CJELOVITIJI UVID U PROCESE UČENJA DJECE 

STRATEGIJA DJELOVANJA VRIJEME AKTIVNOSTI  NOSITELJI 

 iŶiĐijalŶo utǀrđiǀaŶje Ŷajčešće 
priŵjeŶjiǀaŶih „alata za 
proŵatraŶje“ proĐesa učeŶja djece 

 

 zajedŶička refleksija odgojitelja  i 
stručŶih suradŶiĐa u Đilju ďoljeg 
razuŵijeǀaŶja i kǀalitetŶije podrške 
proĐesu učeŶja 

 

 tjedni timski sastanci planiranja, 

programiranja i vrjednovanja  

 

 primjena prikupljene dokumentacije 

za osŵišljaǀaŶje priŵjerenih 

intervencija 

 

 samorefleksija odgojitelja uvidom  u 

kǀalitetu ǀlastitog poučaǀaŶja 

 

 korišteŶje dokuŵeŶtaĐije u razŵjeŶi 
informacija s roditeljima 

 

 finalni evaluacijski upitnik za 

odgojitelje za samoprocjenu 

kvalitete   

listopad 

2016.  

 

 

 

kontinuirano 

 

 

 

 

kontinuirano 

 

 

kontinuirano 

 

 

 

kontinuirano 

 

 

 

kontinuirano 

 

 

lipanj 

-primjena 

protokola za 

utǀrđiǀaŶje 
standarda kvalitete  

dokumentiranja 

proĐesa učeŶja 
djece 

-analiza protokola 

-definiranje 

smjernica 

uŶapređiǀaŶja 

ŶačiŶa dok. ;slike, 
Đrteži, ekspresije 

glazbom i 

pokretom, gestom, 

konstrukcije, 

trodimenzionalne 

ekspresije djece, 

pisani uradci) 

- ďilježeŶje 
speĐifičŶih iŶteresa 
i razvojnog 

napretka svakog 

djeteta 

O
d

g
o

ji
te

lj
i,

 

p
e

d
a

g
o

g
in

ja
 

   

NAČINI  
VREDNOVANJA  

ProĐjeŶa raziŶe  uspješŶosti priŵjeŶe „alata za proŵatraŶje“ učeŶja djeĐe  
preŵa defiŶiraŶiŵ staŶdardiŵa kǀalitete. Pedagoško-instruktivni uvidi u rad, 

zajedŶičke refleksije i saŵorefleksije. PriŵjeŶa i aŶaliza različitih oďlika 
dokuŵeŶtiraŶja proĐesa učeŶja djeĐe ;foto i ǀideo zapisi, protokoli praćeŶja 
postigŶuća djeĐe u projektŶoŵ ŵodelu rada,  slike, Đrteži, ekspresije glazďoŵ i 
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pokretom, gestom, konstrukcije, trodimenzionalne ekspresije djece, pisani 

uradci, inicijalni i finalni evaluacijski upitnici za odgojitelje). Analiza upitnika za 

odgojitelje  tijekoŵ pedagoške godiŶe. 
OČEKIVANI 
REZULTATI 

Odgojitelji sustaǀŶo dokuŵeŶtiraju proĐes učeŶja djeĐe: 
 prate i ďilježe speĐifičŶe iŶterese i razǀojŶi Ŷapredak sǀakog djeteta 

 ďolje razuŵiju prirodu učeŶja 

 podržaǀaju iŶiĐijatiǀu i autoŶoŵiju 

 koŶtiŶuiraŶo osŵišljaǀaju priŵjereŶe iŶterǀeŶĐije 

 

 

U skladu s PraǀilŶikoŵ o ǀođeŶju pedagoške dokuŵeŶtaĐije i eǀideŶĐije o djeĐi predškolske 
doďi u dječjeŵ ǀrtiću ;NarodŶe ŶoǀiŶe, ϴϯ/ϮϬϬϭͿ ǀodiŵo sljedeću pedagošku 
dokumentaciju: 

 MatičŶu kŶjigu djeĐe 

 KŶjiga pedagoške dokuŵeŶtaĐije odgojŶe skupiŶe 

 Imenik djece 

 Ljetopis dječjeg ǀrtića 

 GodišŶji plaŶ i prograŵ odgojŶo-obrazovnog rada 

 GodišŶje izǀješće o ostǀariǀaŶju plaŶa i prograŵa rada 

 Individualni plan i program stručŶog usaǀršaǀaŶja 

 Individualni dosje djeteta 

 Evidencija zamjena odgojitelja 

 Knjiga zapisnika 

 

NačiŶi plaŶiraŶja i praćeŶja razǀoja i učeŶja kroz dodatŶu dokuŵeŶtaĐiju: 
 Dokumentiranje aktivnosti djece izradom individualnih i grupnih portfolia 

 IndividualŶi i zajedŶički uradĐi djeĐe 

 VerďalŶi izričaji djeĐe 

 Samorefleksije djece 

 Individualna razvojna mapa 

 Razvojna mapa skupine 

 Foto i video snimke 

 NaratiǀŶi oďliĐi ;ďilješke odgojitelja i drugih stručŶih djelatŶika djeĐe, za djeĐu, 
roditelje, profesionalnu zajedŶiĐu učeŶja, izložďe i prezeŶtaĐijeͿ 

 OpserǀaĐija postigŶuća djeĐe 

 DokuŵeŶtiraŶje aktiǀŶosti odgojitelja ;saŵorefleksije i zajedŶičke refleksije 
odgojitelja 

 

Naglasak je staǀljeŶ Ŷa kǀalitetŶo i redoǀito ǀođeŶje pedagoške dokuŵeŶtaĐije što je teŵelj 
za ǀođeŶje refleksiǀŶih razgoǀora kojiŵa Ŷastojiŵo poďoljšati kǀalitetu odgojŶo-obrazovnog 

rada. 
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ϰ.ϯ.Ϯ. Prograŵ raŶog učeŶja eŶgleskog jezika 

 

GLOBALNI CILJ STRATEGIJE RADA NAČIN UNAPRJEĐENJA 

 

Razviti kompetenciju 

komunikacije na stranom 

(engleskom) jeziku 

 

 

 

Usvajanje engleskog jezika 

kroz igru 

 

Situacijsko i iskustveno 

učeŶje kroz sǀakodŶeǀŶe 
praktičŶo-žiǀotŶe situaĐije 

 

Osigurati adekvatne poticaje 

i stiŵulatiǀŶo okružeŶje a 
cjelokupni razvoj djeteta 

 

Razǀijati i podržaǀati kod 
djeteta radoznalost, 

senzibilitet i pozitivan odnos 

preŵa učeŶju straŶog 
(engleskog) jezika 

Tiŵska ;zajedŶičkaͿ 
proŵišljaŶja i eǀaluaĐije 

 

UključiǀaŶje roditelja i 
lokalne zajednice u rad 

Aktivnosti: 

- Procijeniti raziŶu ŵotiǀiraŶosti kod djeĐe za učeŶje eŶgleskog jezika 

- Za napredniji stupanj procijeniti razinu predznanja - rječŶik, izgoǀor  
- U sǀakodŶeǀŶiŵ žiǀotŶiŵ i igroǀŶiŵ situaĐijaŵa potiĐati spoŶtaŶu koŵuŶikaĐiju 

Planiranje i provedba tematskih cjelina:  

- To sam ja 

- Moja obitelj i moji prijatelji 

- Sǀijet u kojeŵ žiǀiŵo 

- Boje i brojevi 

- ŽiǀotiŶje 

- SǀečaŶosti i ďlagdaŶi 
Tematske cjeline provodimo kroz 

- Igru, pjesmu, ples 

- Dramatizaciju i igre s pjevanjem 

- LikoǀŶi izričaj 
- Tjelesnu aktivnost 

 
NačiŶ ǀredŶoǀaŶja: 

Primjena različitih oblika dokumentiranja- pedagoška dokuŵeŶtaĐija ;teŵatski obrasci), 

foto zapisi, evaluacijski upitnici roditelje 

OčekiǀaŶi rezultati: 
-ŵotiǀiraŶost i zadoǀoljstǀo djeĐe kroz učeŶje eŶgleskog jezika 

-razuŵijeǀaŶje jedŶostaǀŶih riječi, izraza i uputa 

-korišteŶje eŶgleskih riječi i izraza u razgoǀoru s odgojiteljicom i u spontanoj igri 

-zadoǀoljstǀo roditelja postigŶućiŵa djeĐe  
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4.3.3. Kraći prograŵ katoličkog vjerskog odgoja djeĐe raŶe i predškolske doďi 
 

CILJ STRATEGIJE RADA NAČIN UNAPRJEĐENJA 

U skladu s ciljevima 

Đjeloǀitog predškolskog 
odgoja njegovati i razvijati 

religioznu dimenziju djeteta, 

osposoďljaǀajući ga 
primjereno njegovoj dobi za 

otkriǀaŶje, prihǀaćaŶje i 
žiǀljeŶje auteŶtičŶih 
ǀredŶota EǀaŶđelja u odŶosu 
na sebe, drugoga te na 

posebaŶ ŶačiŶ Boga.  

Situacijsko i iskustveno 

učeŶje kroz sǀakodŶeǀŶe 
praktičŶo-žiǀotŶe situaĐije 

 

Osigurati adekvatne poticaje 

i stiŵulatiǀŶo okružeŶje za 
cjelokupni razvoj djeteta 

 

Poticati razvijanje religiozne 

diŵeŶzije djeteta slijedeći 
ǀrijedŶosti EǀaŶđelja.  

Tiŵska ;zajedŶičkaͿ 
proŵišljaŶja i eǀaluaĐije 

 

UključiǀaŶje roditelja i 
lokalne zajednice u rad 

Aktivnosti: 

- U razdoďlju  adaptaĐije oŵogućiti sǀakoŵ djetetu da se osjeća dočekaŶiŵ, prihǀaćeŶiŵ i 
voljenim 

- Oŵogućiti djetetu da žiǀi u radosti zajedŶičkih treŶutaka te da se iŶtuitiǀŶo otǀara 
Božiću kao ďlagdaŶju oďitelji i zajedŶiĐe 

- Proŵatrajući i otkriǀajući tajŶu proljetŶoga ďuđeŶja i rasta poŵoći djetetu u 
ŶaslućiǀaŶju ŶeizreĐiǀe tajŶe žiǀota 

Planiranje i provedba tematskih cjelina: 

- Doček i prihǀaćaŶje djeĐe Doček i prihǀaćaŶje djeĐe  
- Stvoreni svijet i stvorenja u njemu 

- Kraljeǀstǀo Božje 

- Božić – radost Isusova dolaska na svijet 

- Isusoǀo djetiŶjstǀo i žiǀot 

- OtkriǀaŶje tajŶe žiǀota 

- U znaku vode i svjetla 

- Majka 

- Moja kršćaŶska zajedŶiĐa – Crkva 

NaǀedeŶe teŵatske ĐjeliŶe proǀodiŵo kroz slijedeće aktiǀŶosti: 
-ŽiǀotŶo-praktičŶe i radŶe aktiǀŶosti 
-Siŵďoličke igre 

-DružeŶja i društǀeŶo zaďaǀŶe aktivnosti 

NačiŶ ǀredŶoǀaŶja: 
Procjene ostvaruje odgojiteljica individualno u kontekstu procesa odgojne skupine u 

dŶeǀŶiku rada i zapažaŶjiŵa o proǀođeŶju aktiǀŶosti i reakĐijaŵa djeĐe te koristeći različitu 
dokumentaciju koja ukazuje na podignutu kvalitetu odgojno-obrazovnog rada (pisani zapisi o 

događaŶjiŵa, ǀideo i foto zapisi, radoǀi djeĐe i sl.Ϳ.  
OčekiǀaŶi rezultati: 
ǀjerski odgoj doďro iŶtegriraŶ u ĐjelokupaŶ odgoj djeteta u izǀaŶ oďiteljskoj predškolskoj 
ustanovi s ciljem doprinosa njegovu kvalitetnom cjelovitom rastu i napretku 
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ϰ.ϯ.ϰ. Prograŵ predškole 

 

CILJ – stǀaraŶje uǀjeta za što kǀalitetŶiji razǀoj psihofizičke spreŵŶosti djeteta za polazak u 
školu.  
)ADAĆE NAČIN PROVEDBE INDIKATORI POSTIGNUĆA 

U ODNOSU NA DIJETE:  

-razvoj samostalnosti djece u 

godiŶi pred školu 

-jačaŶje eŵoĐioŶalŶe 
stabilnosti 

-razvijanje socioemocionalne 

kompetencije i 

koŵuŶikaĐijskih ǀještiŶa 

-ďogaćeŶje djetetoǀih 
iskustava novim spoznajama 

-razvoj intelektualnih 

sposobnosti 

-razǀoj ǀještiŶa za uǀažaǀaŶje 
različitosti i tolerancije 

U ODNOSU NA ODGOJITELJE: 

-priprema za proces 

prilagodbe djece na nove 

uvjete 

-prilagodba programa kojim 

će se razǀijati psihofizičke 
sposobnosti kod djece 

-koŶtiŶuiraŶo praćeŶje 
postigŶuća i Ŷapretka djeĐe 

U ODNOSU NA RODITELJE: 

-roditeljski sastanci prije 

polaska djece u program 

predškole 

-informiranje roditelja o 

napretku samostalnosti djece 

-pripreme radnih materijala 

-programi razvoja pozitivne 

slike, emocionalne 

inteligencije, poticanje 

tolerancije i suradnje 

-uključiǀaŶje djeĐe u 
aktivnosti i događaŶja u 
okviru redovnog programa – 

predstave, posjeti, izleti 

-zaǀršŶa proĐjeŶa spreŵŶosti 
djeteta za školu 

-poticanje razvoja interesa za 

čitaŶje, pisaŶje i rješaǀaŶje 
problema 

-pozitivna socio-emocionalna 

klima u skupini 

-prihǀaćaŶje različitosti 
drugih 

-interes i motivacija za 

rješaǀaŶje proďleŵa 

-napredak djece u svim 

područjiŵa psihofizičkog 
razvoja u odnosu na 

inicijalnu procjenu 

 

Kroz različite aktiǀŶosti kod djeĐe se razǀijaju koŵpeteŶĐije: koŵuŶikaĐija Ŷa ŵateriŶskoŵ 
jeziku, eleŵeŶtarŶu koŵuŶikaĐiju Ŷa straŶiŵ jeziĐiŵa, ŵateŵatičke koŵpeteŶĐije i osŶoǀŶe 
koŵpeteŶĐije u prirodosloǀlju i tehŶologiji, digitalŶe koŵpeteŶĐije, učiti kako učiti, soĐijalŶe i 
građaŶske koŵpeteŶĐije, iŶiĐijatiǀŶost i poduzetŶištǀo, kulturŶu sǀijest i izražaǀaŶje te 
ŵotoričke koŵpeteŶĐije priŵjereŶe doďi. 
 

  

 

 

 

 

 



 

39 

 

ϰ.ϰ. UNAPRJEĐIVANJE PERIODA PRILAGODBE DJECE 

CILJ: praǀoǀreŵeŶa i učiŶkoǀita pripreŵa za dolazak Ŷoǀe djeĐe u jasliĐe i ǀrtić, uďlažaǀaŶje 
teškoća odǀajaŶja i olakšaǀaŶje prilagodďe djeteta i roditelja na novu sredinu. 

STRATEGIJE DJELOVANJA 

 

 

u odnosu na dijete 

RazǀijaŶje djetetoǀog osjećaja sigurŶosti, poǀjereŶja i prihǀaćeŶosti 
stvaranjem tople socio-emocionalne klime i poticajne materijalne 

srediŶe. ProǀođeŶje postupŶe prilagodďe djeteta Ŷa Ŷoǀu srediŶu i 
prevladavanje separacijskog straha boravkom roditelja u skupini. 

PotiĐaŶje djeĐe Ŷa suosjećaŶje i razuŵijeǀaŶje potreďa Ŷoǀe djeĐe u 
skupini, podržaǀaŶje ǀršŶjačkog poŵagaŶja ŶoǀoupisaŶoj djeĐi. 

 

u odnosu na 

odgojitelje i druge 

djelatnike 

IŶforŵiraŶje odgojitelja o razǀojŶiŵ speĐifičŶostiŵa i iŶdiǀidualŶiŵ 
potrebama svakog djeteta. Pravovremena i sveobuhvatna 

pripremljenost za prihvat nove djece. Osjetljivost za djetetove 

potrebe, prepoznavanje i primjereno reagiranje na djetetove 

potrebe. 

 

u odnosu na roditelje 

StǀaraŶje ŵeđusoďŶog poǀjereŶja i sigurŶosti kroz pružaŶje 
informacija, primjerenu komunikaciju i boravak roditelja u skupini. 

SeŶziďiliziraŶje roditelja za ǀažŶost doďre suradŶje s odgojiteljiŵa 
kako ďi se olakšao period prilagodďe, uskladili odgojŶi postupĐi i 
unaprijedio djetetov razvoj. 

AKTIVNOSTI VRIJEME NOSITELJ 

1. Pripreme roditelja i odgojitelja: inicijalni razgovori s 

roditeljima, informativni materijali za roditelje, radni 

dogoǀori odgojitelja i pedagogiŶje o ŶačiŶu i tijeku 
prilagodbe, priprema prostora i materijala, roditeljski 

sastanak 

2. Prilagodba organizacije: dolazak djece prema unaprijed 

dogovorenom rasporedu adaptaĐije, kraći ďoraǀak djeĐe s 
postupŶiŵ produžaǀaŶjeŵ, aktiǀŶo sudjeloǀaŶje roditelja 
u proĐesu prilagodďe ;uključiǀaŶje u igru s ostaloŵ 
djeĐoŵͿ, produžeŶi zajedŶički rad odgojiteljiĐa, 
savjetodavni pedagoginje s roditeljima po potrebi 

3. Aktivno uključiǀaŶje djeĐe u proĐes prilagodďe kroz 
potiĐaŶje djeĐe Ŷa suosjećaŶje i razuŵijeǀaŶje potreďa 
Ŷoǀe djeĐe u skupiŶi, podržaǀaŶje ǀršŶjačkog poŵagaŶja 
novoupisanoj djeci. 

ϰ. PraćeŶje i proĐjeŶjiǀaŶje: sǀakodŶeǀŶa zapažaŶja 
odgojitelja i pedagogiŶje, zaǀršŶa evaluacija 

 

rujan 2017., 

lipanj 2018. 

 

 

 

 

rujan 2017. 

 

 

 

 

 

rujan, 

listopad 

2017. 

 

rujan,  

listopad 

2017. 

pedagoginja, 

zdravstvena 

voditeljica, 

odgojitelji 

 

 

roditelji, 

odgojitelji, 

pedagoginja 

 

 

odgojitelji. 

pedagoginja 

 

 

pedagoginja, 

zdravstvena 

voditeljica, 

odgojitelj, 

roditelji 

NAČINI 
VREDNOVANJA 

Upitnici za odgojitelje i roditelje. 

Bilješke i zapažaŶja odgojitelja i 
stručŶog tiŵa. Foto i ǀideo zapisi. 

rujan, 

listopad 

2017. 

odgojitelji, 

pedagoginja 

 

OČEKIVANI 
REZULTATI 

UďlažaǀaŶje separaĐijskih teškoća. Kraće ǀreŵeŶsko trajaŶje 
prilagodďe. PotiĐajŶo okružeŶje i podupirući postupĐi odgojitelja. 
Pozitivni stavovi roditelja i odgojitelja. 
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4.5. SKRB ZA DJECU S POSEBNIM POTREBAMA 

 

CILJ: Tiŵsko plaŶiraŶje priŵjereŶih postupaka za uďlažaǀaŶje ili uklaŶjaŶje oŵetajućih 
čiŵďeŶika psihofizičkog razǀoja, te praćeŶje Ŷapretka djeĐe.  
 

STRATEGIJE DJELOVANJA 

 

 

u odnosu na dijete 

Cjelovito sagledavanje djeteta (jake i slabe strane). OsŶažiǀaŶje 
djetetoǀih uŶutarŶjih poteŶĐijala i podržaǀaŶje Ŷjegoǀog aktiǀŶog 
sudjeloǀaŶja u iŶdiǀidualiziraŶoŵ tretŵaŶu. PružaŶje 
psihosoĐijalŶe podrške djetetu kroz prihǀaćaŶje i uǀažaǀaŶje 
različitosti. 

 

u odnosu na 

odgojitelje i druge 

djelatnike 

Edukacija odgojitelja za prepoznavanje i objektivno procjenjivanje 

poseďŶih potreďa djeĐe. UŶaprjeđiǀaŶje suradŶje odgojitelja, 
roditelja i stručŶog tiŵa Ŷa proŶalažeŶju priŵjereŶih odgojŶih 
postupaka i proǀedďi iŶdiǀidualiziraŶih prograŵa. PraćeŶje 
napretka  i revidiranje individualiziranih programa djece. 

 

 

u odnosu na roditelje 

SeŶziďiliziraŶje roditelja o ǀažŶosti otǀoreŶe suradŶje Ŷa 
prepoznavanju posebnih potreba i individualiziranog tretmana 

djeteta. Savjetodavni rad s roditeljima o problematici zdravlja, 

psihofizičkog razǀoja i odgoja djeteta. UpućiǀaŶje roditelja Ŷa 
ǀažŶost praǀoǀreŵeŶe i dosljedŶe priŵjeŶe terapijskih postupaka 
po preporuĐi stručŶjaka. 

AKTIVNOSTI VRIJEME NOSITELJ 

1. Inicijalna procjena uvidom u medicinsku dokumentaciju i 

aŶaŵŶestičke podatke, praćeŶjeŵ reakĐija i iŶterakĐija 
djece u skupinama, te razgovorom s roditeljima i 

odgojiteljima. 

 

2. Opservacija djeteta u skupini i individualno.  

 

3. Izrada individualiziranih programa i njihovo revidiranje 

tijekom godine, izrada vrtićkog ŵišljeŶja 

 

4. Individualni rad s djetetom uz primjenu raznovrsnih 

postupaka i metoda. 

 

ϱ. UpućiǀaŶje djeĐe u ǀaŶjske ustaŶoǀe Ŷa speĐijalističku 
oďradu, terapiju i praćeŶje. 

rujan 2017., 

tijekom 

godine 

 

 

kontinuirano 

 

kontinuirano 

 

 

kontinuirano 

 

 

po potrebi 

pedagoginja, 

odgojitelji 

 

 

 

pedagoginja 

 

pedagoginja, 

odgojitelji 

 

pedagoginja, 

odgojitelji 

 

pedagoginja, 

odgojitelji 

NAČINI 
VREDNOVANJA 

Uvidi u medicinsku dokumentaciju, 

psihodijagŶostička i logopedska 

sredstva. Protokoli i skale procjene, 

upitnici za odgojiteljice i roditelje, 

liste praćeŶja, iŶdiǀidualiziraŶi plaŶ 
i program rada, individualni dosje 

djeteta. 

kontinuirano pedagoginja, 

odgojitelji, 

roditelji 

OČEKIVANI 
REZULTATI 

PraǀoǀreŵeŶo uočaǀaŶje poseďŶih potreďa kod ŶoǀoupisaŶe djeĐe. 
UspješŶost priŵjeŶe iŶdiǀidualiziraŶih razǀojŶih prograŵa. PojačaŶa 
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suradŶja odgojiteljiĐa, stručŶih suradŶiĐa i roditelja Ŷa ideŶtifikaĐiji 
poseďŶih potreďa i priŵjereŶoŵ tretŵaŶu istih. JačaŶje 

kompetencija odgojitelja i drugih odraslih osoba koji su u 

svakodnevnoj interakciji s djecom s posebnim potrebama. 

 

4.6. ACIJSKI PLAN – SIGURNA CESTA- PROGRAM SIGURNOSTI DJECE U PROMETU 

 

CILJ: stjecanje osnovnih znanja o proŵetu Ŷa djeĐi prihǀatljiǀ ŶačiŶ te osposobljavanje djece 

za lakše sŶalažeŶje i sigurŶo kretaŶje u prostoru  
STRATEGIJE DJELOVANJA 

 

 

u odnosu na dijete 

Kroz raznolike i poticajne aktivnosti djelovati na usvajanje 

neophodnog znanja i pravila te stjecanje navika o sigurnom i 

odgoǀorŶoŵ poŶašaŶju u proŵetu ďilo da se radi o ulozi pješaka, 
biciklista ili automobila.  

Upoznavanje djece s potencijalnim opasnim situacijama u prometu, 

o zaštiti i saŵozaštiti u proŵetu. 
Upoznavanje djeteta s prometnim znakovima i prometnom 

signalizacijom i ulogom i djelovanjem prometnih policajaca  

 

u odnosu na 

odgojitelje i druge 

djelatnike 

Obogatiti prostorno materijalni koŶtekst za što kǀalitetŶije 
proǀođeŶje oǀog prograŵa. 
PotiĐati odgojitelje sǀih odgojŶih skupiŶa Ŷa proǀođeŶje 
proŵetŶog prograŵa preŵa razǀojŶiŵ ŵogućŶostiŵa djeĐe. 
Uključiti u ŶeposredaŶ rad i djelatŶike proŵetŶe poliĐije kao 
čiŵďeŶike sigurŶog kretaŶja u prometu. 

 

 

u odnosu na roditelje 

EduĐirati roditelje o ǀažŶosti fizičkih ŵjera zaštite djeĐe u proŵetu. 
IŶforŵirati roditelje o proǀođeŶju proŵetŶog odgoja te ih potiĐati 
Ŷa suradŶju i partŶerstǀo, a sǀe glede što ďolje pripreŵe i 
osamostaljivanje djece polazŶika predškole. 

AKTIVNOSTI VRIJEME NOSITELJ 

-posjet poliĐijskoj postaji, edukatiǀŶa šetŶja gradskiŵ 
proŵetŶiĐaŵa u pratŶji proŵetŶog poliĐajĐa, uočaǀaŶje i 
prepoznavanje prometne signalizacije 

-razgovor i usvajanje bitnih pojmova iz prometa 

-likovne aktivnosti s prometnim predznakom, izrada 

ŵakete raskrižja, ĐrtaŶje i ďojaŶje 

-glazďeŶe aktiǀŶosti i zǀučŶa perĐepĐija, reĐitaĐije,  
pjesme, prepoznavanje zvukova iz prirode 

-didaktičke stolŶe aktiǀŶosti s ŶazŶakoŵ Ŷa proŵet i 
prometne znakove 

-praktičŶa priŵjeŶa usǀojeŶih zŶaŶja Ŷa ŵaketi poligoŶa i 
poligonu 

-suradnja s HAK-oŵ „KlikŶi i Vidi“ –kratka praktičŶa 
edukacija 

tijekom 

godine 

 

 

kontinuirano 

 

kontinuirano 

 

 

kontinuirano 

 

 

po potrebi 

pedagoginja,  

PP Novska 

odgojitelji 

 

 

 

 

odgojitelji 

 

odgojitelji 

 

odgojitelji 
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NAČINI 
VREDNOVANJA 

-kroz dječje radoǀe 

-dječje izjaǀe i aŶegdotske ďilješke 

-fotografski zapisi 

kontinuirano pedagoginja, 

odgojitelji, 

roditelji 

OČEKIVANI 
REZULTATI 

Podizanje roditeljske svijesti o opasnostima u prometu prilikom 

preǀožeŶja djeĐe, saŵostalŶog kretaŶja, ǀožŶje Ŷa ďiĐiklu isl. 
Pripremljenost djece na samostalno kretanje prometnicama u smislu 

prepoznavanja znakova, mjesta za prijelaz ulice isl. 

SeŶziďilizirati djeĐu za saŵozaštitu u prijeǀozu autoŵoďiloŵ. 
 

 

5. STRUČNO USAVRŠAVANJE 

  

 U stručŶoŵ usaǀršaǀaŶu potreďŶo je Ŷaglasiti ǀažŶost osposobljavanja odgajatelja i drugih 

stručŶih suradŶika za istražiǀaŶje i aktiǀŶo proŵišljaŶje odgojŶooďrazoǀŶe prakse i dijeljeŶje 
iskustava sa odgojiteljima, sustručŶjaĐiŵa i roditeljima. 

 Oǀe godiŶe u plaŶu je zaǀršetak edukaĐije održiǀog razǀoja u Srednjacima u 

stručŶorazvojnom centru za jednu odgojiteljicu i ravnateljicu,  prometna edukacija dvije 

odgojiteljicei ravnatelice  župaŶijskih koordinatora usmjerena sustavnoj edukaĐiji i stručŶoŵ 
usaǀršaǀaŶju odgojitelja predškolske djeĐe o ŶačiŶiŵa preǀeŶtiǀŶog djeloǀaŶja u području 
proŵetŶog odgoja kako s djeĐoŵ raŶe i predškolske doďi tako i Ŷjihoǀiŵ roditeljiŵa.  

KoŶtiŶuiraŶo se istražuje i uŶaprjeđuje praksa stručŶih djelatŶika ǀrtića, u sŵjeru razǀoja 
refleksivne prakse.   

BitŶa zadaća: 

 Jačati aktiǀŶo proŵišljaŶje, rad Ŷa projektu i ǀještiŶe dokuŵeŶtiraŶja odgojitelja 

StručŶo usaǀršaǀaŶje stručŶih djelatŶika orgaŶizira se kroz sljedeće oďlike: 

 Individualno: prema programu stručŶog usaǀršaǀaŶja  

 U ǀrtiću:  stručŶi aktiǀi, radioŶiĐe, saŵorefleksije i refleksije, tiŵska plaŶiraŶja, radŶi 
dogovori, radne skupine 

 IzǀaŶ ǀrtića: stručŶi skupoǀi za odgojitelje, stručŶe suradŶike i raǀŶatelje 
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PlaŶ stručŶog usavršavaŶja 

OBLIK 

USAVRŠAVANJA 

SADRŽAJ RADA VRIJEME NOSITELJ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Odgojiteljska 

ǀijeća 

 

UsǀajaŶje godišŶjeg izǀješća 

 

 

RazŵatraŶje i doŶošeŶje godišŶjeg 
plana i programa  

 

RazŵatraŶje i doŶošeŶje 
kurikuluŵa ǀrtića 

 

 

PlaŶ zajedŶičkih aktiǀŶosti i 
kulturne i javne djelatnosti 

 

 

Teme prema potrebama i 

aktualnim zbivanjima 

8.mjesec 

 

 

9.mjesec 

 

9.mjesec 

 

 

 

 

tijekom 

godine 

 

tijekom 

godine 

 

tijekom 

godine 

ravnateljica 

 

 

 

odgojitelji 

 

stručŶi tiŵ 

 

 

 

 

ravnateljica, 

pedagoginja 

 

ravnateljica, 

pedagoginja 

 

stručŶi tiŵ 

 

 

StručŶi aktiǀi Prezentacija rada u odgojnim 

skupinama 

 

Kontinuira

no 

Svaka 

skupina 

stručŶi tiŵ 

odgojitelji 

 

 

 

)ajedŶiĐa koja uči ProstorŶo i ŵaterijalŶo uređeŶje ϭ ŵjesečŶo stručŶi tiŵ 

odgojitelji 

 

Radionice 

 

Aktualne teme prema interesima i 

potrebama odgojitelja  

Tijekom 

godine 

stručŶi tiŵ 

odgojitelji 

 

 

Radne skupine Dramska skupina – priprema i 

izǀođeŶje predstaǀa ;ϯgodišŶjeͿ 
 

 

 

 

 

Medijska skupina – ažuriraŶje ǁeď 
stranice, publikacije, člaŶak za 
Novljanski list 

 

 

 

 

 

 

 

 

Tijekom 

godine 

Ivana Poturica 

DragiĐa Aďraŵoǀić 

JadraŶka Grgošić 

IǀaŶa Ižojtić 

SŶježaŶa HajdiŶoǀić 

ReŶata Jurić 

 

TiŶa Perše 

Marijan Veble 

HeleŶa Koǀačeǀić 

VesŶa ŠteǀiŶoǀić 
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Estetska skupina – estetsko 

uređeŶje hodŶika (tematski) 

 

 

 

 

Ljerka Vidakoǀić 

KatiĐa Šiŵičić 

Jela ZastaǀŶikoǀić 

Dijana Vidošeǀić 

ĐurđiĐa Grujić 

 

 

 

Timska planiranja 

 

Planiranje i organiziranje rada 

Izmjena ideja i prijedloga 

Diskusija o ǀažŶiŵ proďleŵiŵa 

 

 

1 tjedno 

 

StručŶi tiŵ 

Odgojitelji 

StručŶi skupoǀi Po ponudi Tijekom 

godine 

StručŶi tiŵ 

Odgojitelji 

Individualno 

stručŶo 
usaǀršaǀaŶje 

Prema programu individualnog 

usaǀršaǀaŶja 

 

Tijekom 

godine 

StručŶi tiŵ 

Odgojitelji 

 

StručŶa literatura i 
ďiďliotečŶo 
iŶforŵatička 

djelatnost 

 

 

 

VođeŶje kŶjižŶiĐe 

Informiranje djelatnika o novim 

izdanjima 

Redoǀita Ŷaďaǀa stručŶe literature  
 

 

Tijekom 

godine 

 

ĐurđiĐa KujuŶdžić 

Inventar, imovina 

ǀrtića i okružeŶje 

VođeŶje zadužeŶja o iŵoǀiŶi u 
odgojnim skupinama 

 

Kontinuira

no 

AŶa Koǀačeǀić 
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6. SURADNJA S RODITELJIMA 

  BitŶa zadaća u suradŶji s roditeljima ističe se u ǀiziji ǀrtića kako roditelje 
sagledavamo kao sukreatore odgojno-obrazovnog procesa, a time stvaramo preduvjete za 

razvoj roditeljskih kompetencija a sve na dobrobit djece. 

  UŶapređiǀaŶjeŵ suradŶje s roditeljima raste kvaliteta rada u odgojno-

oďrazoǀŶoj ustaŶoǀišto se reflektira Ŷa sǀe dioŶike odgojŶo oďrazoǀŶog proĐesa, prije sǀega 
Ŷa dijete koje ŵože razǀijati sǀoje prirodŶe poteŶĐijale za rast, razǀoj i učeŶje. Svi dionici 

zajedŶičkiŵ ŶastojaŶjiŵa stǀaraju koŶtekst za rast, razǀoj i učeŶje djeĐe.  

BITNE )ADAĆE: 

u odnosu na 

dijete 

UključiǀaŶjeŵ roditelja i uǀažaǀaŶjeŵ Ŷjihoǀih ŵogućŶosti stvaramo 

preduvjete za odgoj i obrazovanje temeljeno na individualnim 

djetetovim sposobnostima. 

 

u odnosu na 

odgojitelje i 

druge djelatnike 

Uǀažaǀati roditeljske proĐjeŶe kǀalitete odgojŶo-obrazovnog rada za 

daljŶje uŶaprjeđeŶje saŵog odgojŶo-oďrazoǀŶog proĐesa kreirajući 
suradŶičko okružeŶje.  

PotiĐati i prihǀaćati roditeljsku iŶiĐijativu za aktivno sudjelovanje, 

poseďiĐe uključeŶost u projektni rad. 

u odnosu na 

roditelje 

 

Voditi brigu o dobroj informiranosti roditelja i stvaranju prilika za 

razŵjeŶu iskustaǀa roditelja ŵeđusoďŶo i sa stručŶiŵ suradŶiĐiŵa i 
odgojiteljiŵa. PraǀoǀreŵeŶo reagiraŶje i koŶstruktiǀŶo rješaǀaŶje 
proďleŵa ǀezaŶih uz razǀoj i odgoj djeĐe i ŵeđusoďŶu 
suradnju.KreaĐijoŵ suradŶičkih odŶosa u ǀrtiću osŶažiǀati roditeljske 

kompetencije te tako osvijestiti spoznaju o njihovom doprinosu u 

stǀaraŶju ǀrtićŶe kliŵe. 

STRATEGIJA DJELOVANJA VRIJEME NOSITELJ 
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Svakodnevna razmjena informacija odgojitelja i 

roditelja. Ciljani individualni razgovori odgojitelja i 

roditelja posebice u periodu prilagodbe djece na 

ǀrtić. 

 

Pedagoško i zdraǀstǀeŶo saǀjetoǀaŶje roditelja. 

 

Usmeno ili pismeno anketiranje roditelja o 

pojedinim aspektima razvoja i odgoja djece, te 

ostǀareŶja prograŵa ;iŶiĐijalŶi, zaǀršŶi upitŶiĐi , 
razvojne ljestvice, ciljani upitnici  po pojedinim 

problemima) 

 

Informativni, edukativni, komunikacijski i 

prezentacijski roditeljski sastanci u skupinama 

različite teŵatike. U starijim odgojnim skupinama 

teŵu spreŵŶosti i pripreŵe za polazak u školu. 

 

Plenarni roditeljski sastanci vezani za pojedine 

probleme odgojne prakse: 

-za roditelje novoupisane djece redovnog 

prograŵa i predškole: ustrojstǀo, prograŵ, 
osobitosti, prilagodba, sigurnost, obveze roditelja 

 

-za roditelje djeĐe u godiŶi pred školu: 

 Program Sigurna cesta 

 

Interaktivna vizualno-pisana komunikacija putem: 

-kutića za roditelje 

-WEB-a 

-drugih oblika pisane komunikacije (edukativni 

Kontinuirano 

 

 

Prema potrebi 

 

 

Rujan-lipanj i  

prema potrebi 

 

 

ϰǆgodišŶje po 

odgojnoj skupini 

 

 

 

Lipanj ili rujan 

 

 

 

 

travanj 

 

Kontinuirano 

 

 

 

Odgojitelji 

 

 

StručŶi suradŶiĐi 

 

 

Odgojitelji 

StručŶi suradŶiĐi 

 

 

Odgojitelji, 

stručŶi suradŶiĐi 

 

 

 

RaǀŶatelj, stručŶi 

suradnici, 

odgojitelji, 

račuŶoǀodstǀo 

 

 

Odgojitelji, 

stručŶi suradŶiĐi 
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listići, pisŵo za roditelje, upitŶiĐiͿ 

-drugih oďlika pisaŶe koŵuŶikaĐije ;foto izložďe, 

izložďe dječjeg likoǀŶog stǀaralaštǀa, dječje 
slikovnice, plakati, posteri) 

 

Neposredno roditeljsko sudjelovanje u: 

-pripremi odgojno-obrazovnog procesa 

;sakupljačke akĐije, doŶaĐije, uslugeͿ 

-ostǀareŶje različitih aktiǀŶosti s djeĐoŵ ;ďoraǀak 

u vrijeme prilagodbe, demonstracija zanimanja, 

sudjeloǀaŶje u dječjiŵ i tiŵskiŵ projektiŵa, 
zajedŶičke posjete, izleti isl.Ϳ 

-prezeŶtaĐiji postigŶuća ;ogledŶe aktiǀŶosti s 
djecom, video-prezentacije odgojno-obrazovnog 

rada, prigodŶi dječji prograŵi isl.Ϳ 

-različitiŵ ŵaŶifestaĐijaŵa i događaŶjiŵa 
(edukativno-ekološke i huŵaŶitarŶe akĐijeͿ 

-zajedŶičke igraoŶiĐe, radioŶiĐe, družeŶja i slaǀlja 
djece, odgojitelja, roditelja 

-ďlagdaŶske, rođeŶdaŶske, sportsko-rekreativne, 

uŵjetŶičko-stǀaralačke, radŶo-ekološke igraoŶiĐe i 
radionice 

-igre djece i roditelja na zaǀršŶiŵ sǀečaŶostiŵa 

 i proslava Dana grada Novske Lukova 

Iskustvene radionice za roditelje: 

 

 

 

 

 

 

Prema potrebi i 

programima 

odgojnih skupina 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Prema potrebi i 

kalendaru- 

min. 2x god. 

 

 

Po dogovoru i 

interesu roditelja 

 

 

 

 

 

Odgojitelji, 

Ravnatelj 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Odgojitelji, 

pedagog i ostali 

stručŶi sur. pp 

 

 

Vrtićki tiŵ 
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NAČINI PRAĆENJA, 

EVALUIRANJA I 

DOKUMENTIRANJA 

AŶaliza učestalosti, 
raznolikosti i 

svrhovitosti 

organiziranih oblika i 

ŶačiŶa suradŶje te 
odaziva roditelja. 

AŶaliza ŶačiŶa i 
zadovoljstva odgojitelja 

suradnjom s roditeljima,  

te analiza finalnog 

evaluacijskog upitnika 

za roditelje za 

eǀaluaĐiju rada ǀrtića. 

 

Listopad-lipanj Odgojitelji, 

stručŶi suradnici 

 

7. SURADNJA S DRUŠTVENIM ČIMBENICIMA 

   

  U širokom djelovanju kroz različite aspekte dopriŶosiŵo razvoju cijele 

društǀeŶe zajedŶiĐe, a Đilj je potaknuti suradŶju s različitiŵ društǀeŶiŵ čiŵďeŶiĐiŵa  radi 
uŶapređeŶja odgojŶo-obrazovne prakse.  

 

 

SuradŶja sa stručŶiŵ  
institucijama 

- Ministarstvo znanosti i obrazovanja  

- Agencija za odgoj i obrazovanje 

- Gradski odjel za društǀeŶe djelatŶosti 
- Sisačko-ŵoslaǀačka župaŶija 

 

 

Suradnja s odgojno-

obrazovnim ustanovama, 

društǀiŵa,  strukoǀŶiŵ 
udrugama i župaŵa, kulturŶiŵ 
ustanovama: 

- Dječji ǀrtić „IskriĐa“ –DaŶi ǀrtića 

- OsŶoǀŶa  škola Noǀska – roditeljski sastaŶak za školske 

oďǀezŶike, posjet  predškole učioŶiĐi 
- Učiteljski fakultet u )agreďu 

- Župa Bl. Alojzija Stepinca –posjet Crkvi povodom 

oďilježaǀaŶja StepiŶčeǀa 

- Župa sǀ. Luke EǀaŶđeliste– posjet u vremenu adventa i 

Božića 

- Turistička zajedŶiĐa Grada Noǀske – Dan grada, 
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 Klizalište i aktiǀŶosti ǀezaŶe za klizalište, Maske do 

daske i druge manifestacije 

- Pučko otǀoreŶo učilište Noǀska – oďilježaǀaŶje TjedŶa 

ĐjeložiǀotŶog učeŶja 

- Radio postaja Novska – ŵedijsko praćeŶje 

- Gradska kŶjižŶiĐa „AŶte Jagar“ – mjesec knjige, projekt 

„Čitaŵ daŵ sretaŶ saŵ“ 

- Sindikat SOMK 

- Vatrogasna postaja Novska – predstavljanje zanimanja, 

Dan vatrogasaca 

- UNICEF – projekt „Škole za Afriku“ 

- Udruga „Lijepa Ŷaša“ 

- Novljansko jezero –dan bez automobila –izlet u prirodu 

jezera 
- Sportska zajedŶiĐa Sisaško-ŵoslaačke ŽupaŶije- 

Olimpijski festival 

- Kestenjar – jeseŶska sǀečaŶost 
 

 

Zdravstvene ustanove, centri 

socijalne skrbi i policijska 

uprava 

 

- Poliklinika SUVAG 

- Udruga osoďa s iŶǀaliditetoŵ Sisačko-ŵoslaǀačke 
župaŶije 

- Dom zdravlja Novska 

- Centar za socijalnu skrb 

- Policijska postaja Novska 

- Stoŵatološka ordiŶaĐija 

- NadležŶi pedijatar 

- Stoŵatološka ordiŶaĐija 

- Hrvatski crveni križ Noǀska 
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8. VREDNOVANJE PROGRAMA 

Kǀaliteta sustaǀa predškolskog odgoja i oďrazoǀaŶja određuje se kao rezultat 
djeloǀaŶja Ŷiz suďjektiǀŶih i oďjektiǀŶih čiŵďeŶika koji u siŶergiji oŵogućuju uspješŶo 
zadovoljavanje potreba svih sudionika odgojno-oďrazoǀŶog proĐesa u ozračju prijateljskih i 
suradŶičkih odŶosa uz stalŶu teŶdeŶĐiju rasta. Predodžďa ǀrtića kao zajedŶiĐe suďjekata koji 
uče, koji su stalŶi istražiǀači, zahtjeǀa koŶtiŶuiraŶo ǀredŶoǀaŶje usŵjereŶo Ŷa istražiǀaŶje, 
razumijevanje i usaǀršaǀaŶje odgojŶo-obrazovne prakse. 

Smatramo da je vrednovanje, i vanjsko i unutarnje, nezaobilazan dio odgojno-

oďrazoǀŶog proĐesa, Ŷo poseďŶo ďisŵo se fokusirali Ŷa osŶažiǀaŶje ustaŶoǀa i sǀih Ŷjihoǀih 
člaŶoǀa, Ŷa osǀješćiǀaŶje ǀažŶosti i ŶužŶosti uŶutarnjeg vrednovanja, jer upravo je to put 

prema mijenjanju pojedinca i cijele ustanove na bolje. Vrednovanje i samovrednovanje su 

ŶužŶi proĐesi sustaǀŶog i koŶtiŶuiraŶog praćeŶja, aŶaliziraŶja i proĐjeŶjiǀaŶja kǀalitete rada 
ustanove.  

JedaŶ od kriterija ǀredŶoǀaŶja i saŵoǀredŶoǀaŶja sustaǀa raŶog i predškolskog 
oďrazoǀaŶja, odŶosŶo dječjih ǀrtića, treďa ići u sŵjeru istražiǀaŶja, praćeŶja i osǀješćiǀaŶja 
te stalŶog iŶoǀiraŶja postojeće prakse, radi uŶapređiǀaŶja dječjih ǀrtića i Ŷjihoǀe 
traŶsforŵaĐije u zajedŶiĐe koje uče.  
KǀalitetŶiŵ saŵoǀredŶoǀaŶjeŵ sǀih čiŵďeŶika odgojŶo-obrazovnog procesa (ravnatelji, 

stručŶi djelatŶiĐi, djeĐa, roditelji, čiŵďeŶiĐi lokalŶe zajedŶiĐeͿ zŶačajŶo ďi se uŶaprijedila 
odgojno-oďrazoǀŶa praksa u dječjiŵ ǀrtićiŵa. 

Poticanjem samovrednovanja djece u svim odgojno-obrazovnim situacijama 

oŵogućili ďi djeĐi osǀješćiǀaŶje sǀojih djelotǀorŶih/ŶedjelotǀorŶih poŶašaŶja i preuziŵaŶje 
odgovornosti za vlastite izbore od najranije dobi. 

Kontinuirano se odvija rad u kojem odgojitelji u suradŶji sa stručŶiŵ tiŵoŵ razǀijaju 
refleksiǀŶe ǀještiŶe kako ďi ďili koŵpeteŶtŶi za proǀođeŶje saŵorefleksija i refleksija Ŷa rad. 
SastaŶĐi )ajedŶiĐe koja uči teŵelje se Ŷa kritičkoŵ proŵatraŶju rada, razŵjeŶi ideja i poŵoći 
u rješaǀaŶju proďleŵa. Na oǀaj ŶačiŶ koŶtiŶuiraŶo će se ǀredŶoǀati rad odgojŶih skupiŶa u 
Đilju poďoljšaŶja. ČlaŶoǀi )ajedŶiĐe koja uči sastajat će se jedŶoŵ ŵjesečŶo. 
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9. PLAN I PROGRAM RAVNATELJICE, ZDRAVSTVENE VODITELJICE I 

PEDAGOGINJE 
 

 

 

 

- GODIŠNJI PLAN I PROGRAM RADA RAVNATELJICE 

)A PEDAGOŠKU ϮϬϭϳ./ϮϬϭϴ. GODINU 
 

 

 
 

STRUKUTURA, BITNE ZADAĆE, SADRŽAJI I AKTIVNOSTI RADA 

 

USTROJSTVO RADA 
BITNE )ADAĆE SADRŽAJI I AKTIVNOSTI RADA 

 

 

 

- kǀaliteta proǀođeŶja sǀih 
programa ovisi o 

organizacijskim i 

kadrovskim uvjetima 

 

 

-pratiti potrebe 

odgojitelja u odgojnim 

skupinama i u programu 

predškole 

 

 

- pratiti potreďe tehŶičke 
služďe i adŵiŶistratiǀŶog 
osoblja 

 

- sudjelovanje u Komisiji za prijem djece 

- organizacija poslova vezanih za novoprimljenu djecu (ugovori, 

intervjui) 

- sudjelovanje u formiranje odgojnih skupina  

- raspored odgojnih djelatnika po skupinama 

- utǀrđiǀaŶje radŶog ǀreŵeŶa sǀih uposleŶih djelatŶika 

- sudjelovanje u organizaciji anketiranja roditelja 

- organizacija rada u ljetnim mjesecima  

- izrada rasporeda rada odgojŶih djelatŶika  i ostalih služďi u 
ljetnom periodu 

- sudjelovanje u izradi plaŶa godišŶjih odŵora  
- izrada godišŶjeg zadužeŶja te razrada satŶiĐe za odgojŶe 
djelatnike 

- organizacija zamjena odsutnih djelatnika u suradnji sa ST  

- sudjelovanje u organizaciji suradnje s roditeljima i ostalim 

ǀaŶjskiŵ stručŶiŵ služďaŵa 

-pratiti i koŶtrolirati realizaĐiju zadaća Ŷa održaǀaŶju higijeŶskih 
uvjeta prostora 

- pratiti rad domara 

- koŶtrola Ŷaďaǀe i ŵaterijala za održaǀaŶje 

- pratiti organizaciju rada zdravstvene zaštite 

- pratiti i kontrolirati proces rada u kuhinji 
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MATERIJALNI UVIJETI 
BITNE )ADAĆE SADRŽAJI I AKTIVNOSTI RADA 

 

 

 

- na osnovu financijskih 

kriterija osigurati 

kontinuirano i kvalitetno  

funkcioniranje djelatnosti 

 

 

-za sve zaposlenike 

osigurati optimalne 

uvijete rada 

 

 

 

- pratiti u dogoǀoru s OsŶiǀačeŵ i pročelŶiĐiŵa otǀoreŶe 
Ŷatječaje eŶergetske oďŶoǀe ďespoǀratŶiŵ sredstǀiŵa 

SŶiŵaŶje staŶja Ŷa početku godiŶe: 
-objekti, oprema, sredstva za rad 

- razŵatraŶje prijedloga o potreďaŵa i utǀrđiǀaŶje prioriteta i 

diŶaŵike korišteŶja sredstaǀa 

- sudjelovanje u nabavci (osnovnih sredstava, didaktike, 

potrošŶog ŵaterijala za odgojŶe skupiŶe i dr.Ϳ 
- orgaŶizirati s doŵaroŵ rad Ŷa popraǀku i održaǀaŶju osŶoǀŶih 
sredstaǀa, igračaka i spraǀa Ŷa igralištu 

-u dogoǀoru s zdraǀstǀeŶoŵ ǀoditeljiĐoŵ ǀršiti Ŷaďaǀu zaštite 
odjeće i oďuće 

-održaǀaŶje i ŶadopuŶa sredstaǀa za ďoraǀak Ŷa zraku, te 
ozelenjivanje prostora 

 

 

RAD NA PLANIRANJU I PROGRAMIRANJU 
BITNE )ADAĆE SADRŽAJI I AKTIVNOSTI RADA 

-ǀažŶost plaŶiraŶja projektnog rada 

dovodi do spoznaje i primjene 

suvremenih metoda 

 

- raditi na samoprocjeni doprinosa 

uŶapređiǀaŶja kǀalitete žiǀljeŶja djeĐe i 
odraslih u ǀrtiću 

 

-osiguranje kreiranja rada na planiranju, 

programiranju, procjenjivanju i 

osŵišljaǀaŶje uǀjeta za primjerenu 

organizaciju ritma dana i prostora 

- Izrada godišŶjeg plaŶa i prograŵa rada s ST 

- Izrada plana i programa rada ravnatelja 

- plaŶ rada za kraći prograŵ – suradnja 

-sudjeloǀaŶje u prograŵu predškole, orgaŶizaĐija 
roditeljskog sastanka na svim lokacijama 

-izrada godišŶjeg izǀještaja Vrtića sa ST 

;razŵatraŶje, usklađiǀaŶje i dorada Ŷa OV-u.) 

-izrada aŶaliza i izǀješća za iŶstituĐije društǀeŶe 
zajednice prema potrebi 

-praćeŶje orgaŶizaĐije Ŷa Ŷiǀou ǀrtića 

-praćeŶje pojediŶih faza odgojno-obrazovnog 

rada 

- praćeŶje realizaĐije satŶiĐe odgojŶih i ostalih 
djelatŶika ǀrtića 

- praćeŶje realizaĐije godišŶjih zadužeŶja 

- praćeŶje diŶaŵike upisa i ispisa tijekoŵ godiŶe 
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PROCES ODGOJA I OBRAZOVANJA 
BITNE )ADAĆE SADRŽAJI I AKTIVNOSTI RADA 

 

- promovirati odgojno-obrazovni rad s 

djecom temeljen na vrijednostima: 

znanje, identitet, humanizam i 

tolerancija, odgovornost, autonomiju i 

kreativnost 

 

 

 

 

- sudjelovanje u timskom opserviranju 

djeteta s evidentnim ili indiciranim 

posebnim odgojno-obrazovnim 

potrebama 

 

 

 

-PraćeŶje realizaĐije ǀođeŶja pedagoške 
dokumentacije 

 

-iŶiĐirati iŶoǀaĐije i rad Ŷa uŶaprjeđeŶju odgojŶo 
obrazovne prakse 

- planirati i sudjelovati u aktivnostima koje su 

temeljene na toleranciji 

- u suradŶji sa stručŶiŵ suradnicima i 

zdravstvenim voditeljem pratiti realizaciju i 

provedbu programskih zadataka u jaslicama i 

ǀrtiću 

-plaŶirati rad Ŷa praćeŶju suradŶje s roditeljiŵa, 
oblici suradnje 

-Sudjelovanje u unapređiǀaŶju suradŶje s 
roditeljima 

Pedagoški iŶstruktiǀŶi rad: 
- pedagoško-instruktivni uvid u ostvarivanje 

pojediŶih zadaća 

-uǀid u pedagošku dokuŵeŶtaciju, te praćeŶje iste 

- praćeŶje ŶeposredŶog rada-realizacija satnice 

- planiranje ostalih poslova kao jedŶako ǀažŶog 
segmenta rada 

 

ODGOJITEJSKO VIJEĆE 
BITNE )ADAĆE SADRŽAJI I AKTIVNOSTI RADA 

 

- u suradnji sa pedagoginjom i 

zdravstvenom voditeljicom organizirati 

pripreŵu i održaǀaŶje OV prema lanu 

-pripreŵa i ǀođeŶje OV-a 

- pripreŵa i ǀođeŶje radŶih dogoǀora 

- realizaĐija doŶeseŶih zaključaka 

- upoznavanje OV-a s novinama pri realizaciji 

Plana i programa rada 

 

 

STRUČNO USAVRŠAVANJE 
 

- koŶtiŶuiraŶo uŶaprjeđiǀaŶje vlastite 

prakse i jačaŶje stručŶih koŵpeteŶĐija 

preduvjet je za kvalitetan rad.   

 

Raditi Ŷa odgoǀorŶoŵ dopriŶosu stručŶog  
usaǀršaǀaŶja  u odŶosu na: 

- odgojitelji 

-  praćeŶje zakoŶskih proŵjeŶa 

-  praćeŶje stručŶe literature 

-  ŶazočŶost Ŷa seŵiŶariŵa i saǀjetoǀaŶjiŵa 

- ŶazočŶost i aktiǀŶo sudjeloǀaŶje Ŷa aktiǀiŵa 
ravnatelja 

 

- pripreŵa OV i ǀođeŶje sjedŶiĐa 

- upućiǀaŶje odgojitelja Ŷa aktiǀe, seŵiŶare i 
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-stručŶi suradŶiĐi 
 

savjetovanja 

 

-orgaŶizaĐija stručŶih predaǀaŶja u suradŶji sa 
vanjskim suradnicima 

- pružaŶje poŵoći u odaďiru stručŶe literature 

- upućiǀaŶje Ŷa saǀjetoǀaŶja i seŵiŶare 
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- GODIŠNJI PLAN I PROGRAM RADA PEDAGOGINJE 

 

NEPOSREDNI PEDAGOŠKI RAD 

ϭ. Rad s odgojiteljiŵa, praćeŶje i ǀredŶoǀaŶje proĐesa, 
uvid u neposredan proces 

2. Rad s djecom (u procesu i individualno) 

3. Rad s roditeljima (u procesu i individualno) 

5 sati 

dnevno/25 sati 

tjedno 

1120 sati 

VOĐENJE INDIVIDUALNE DOKUMENTACIJE 0,5 sati 

dnevno 

112 sati 

OSTALI POSLOVI 

1. Sudjelovanje u timskoj izradi individualiziranih 

programa za djecu s posebnim potrebama 

Ϯ. SudjeloǀaŶje u izradi različitih ŵodela rada, 
izvedbenih programa, projekata i akĐijskih istražiǀaŶja 

ϯ. DokuŵeŶtiraŶje postigŶuća u različitiŵ oďliĐiŵa 
odgojne prakse 

ϰ. SudjeloǀaŶje u radu stručŶog tiŵa ǀrtića 

ϱ. SudjeloǀaŶje u pripreŵi i proǀođeŶju iŶterŶih oďlika 
stručŶog usaǀršaǀaŶja ;iŶterŶi stručŶi aktiǀi i 
odgojiteljska ǀijećaͿ 

1,5 sati 

dnevno 
344 sati 

ϲ. PlaŶiraŶje/proǀedďa oďlika suradŶje s društǀeŶoŵ 
zajednicom 

ϳ. PredstaǀljaŶje postigŶuća i proŵiĐaŶje djelatŶosti 
ϴ. IŶdiǀidualŶo stručŶo usaǀršaǀaŶje izǀaŶ ǀrtića 

0,5 sati 

dnevno/prema 

potrebi 

Kurikuluma 

ǀrtića 

112 sati 

PAUZA 0,5 sati 

dnevno 
112 sati 

GODIŠNJI ODMOR 208 sata 

UKUPNO  2008 SATI 
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)ADAĆE I POSLOVI SURADNICI 
VRIJEME 

REALIZACIJE 

 

1.U ODNOSU NA DIJETE – kroz sve segmente 

odgojno-obrazovnog rada sudjelovati u 

osiguravanju dobrobiti za dijete: osobne i 

emocionalne, obrazovne i socijalne 

 Pratiti proces prilagodbe novoupisane 

djece (posebno djece s posebnim 

potrebama) 

 Smanjivanje adaptacijskih problema 

novoupisane djece prilikom dolaska u 

ǀrtić 

 U suradŶji s ostaliŵ člaŶoǀiŵa 
stručŶog tiŵa proǀođenje inicijalnih 

razgovora radi prikupljanja bitnih 

informacija o djetetu (razvoj, navike, 

poŶašaŶjeͿ 
 Identificiranje djece s posebnim 

potreďaŵa ;djeĐu s teškoćaŵa u 
razvoju i darovitu djecu) 

 Pratiti i procjenjivati aktualne 

djetetove potrebe, pravodobnosti i 

kvalitetu njihovog zadovoljavanja radi 

utǀrđiǀaŶja priŵjereŶosti orgaŶizaĐije 
djetetoǀog žiǀota i ĐjelokupŶog 
odgojnog procesa s naglaskom na 

uǀažaǀaŶje različitosti 
 Procjena psihomotornog, kognitivnog 

i socio-emocionalnog razvoja djeteta 

 Postavljanje razǀojŶih zadaća za djeĐu 
s teškoćaŵa u razǀoju 

 Pratiti djetetoǀo poŶašaŶje tijekoŵ 
njegove interakcije s drugom djecom, 

odgojiteljima u drugim odraslim 

sudionicima procesa 

 PraćeŶje zadoǀoljaǀaŶja ďioloških i 
psihičkih potreďa djeteta kroz 
odgojno-obrazovni rad 

 Aktivnosti za prevenciju emocionalnih 

teškoća i poreŵećaja u poŶašaŶju 

 PlaŶiraŶje i proǀođeŶje iŶterǀeŶĐija u 
krizŶiŵ situaĐijaŵa i poŵoć djeĐi u 
prevladavanju stresnih situacija 

(tugovanje, bolest, razvod roditelja i 

sl.) 

 Nalaziti Ŷoǀe ŶačiŶe proǀedďe 

 

 

 

 

 

 

odgojitelji, 

zdravstvena 

voditeljica 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

rujan, listopad 

2017. 

 

rujan, listopad 

2017. 

 

 

rujan 2017., 

kolovoz, 2018. 

 

 

 

tijekoŵ pedagoške 
godine 2017./2018. 

 

 

 

 

tijekoŵ pedagoške 
godine 2017./2018 

 

 

tijekoŵ pedagoške 
godine 2017./2018 
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procesa (organizacijske, 

komunikacijske, materijalne) u svrhu 

zadovoljavanja djetetovih potreba 

 Ostvariti neposredan kontakt  s 

djeĐoŵ radi oďogaćiǀaŶja prograŵa 
rada (svakodnevni neposredni 

pedagoški rad u odgojŶo-obrazovnom 

procesu) 

 Izrada i proǀođeŶje aktivnosti u 

području razǀoja spreŵŶosti Ŷa školu 

 PotiĐaŶje djeĐe pred polazak u školu 
Ŷa području predčitalačkih i 
predŵateŵatičkih ǀještiŶa 

 PostaǀljaŶje razǀojŶih zadaća za 
predškolĐe 

2.  U ODNOSU NA ODGOJITELJE – 

sudjelovaŶje u utvrđivaŶju staŶdarda i 
indikatora kvalitete rada i motiviranje 

odgojitelja Ŷa uŶapređeŶje svojih 
koŵpeteŶĐija i korišteŶja suvreŵeŶih 
pristupa u odgoju i obrazovanju  

 Poŵoć odgojitelju da prepozŶa i 
procijeni djetetove potrebe (izrada 

iŶstruŵeŶtarija za praćeŶje, aŶaliza 
postojećih kriterija za praćeŶje 
djetetova napredovanja i razine 

zadovoljavanja djetetovih potreba u 

odnosu na pojedine dijelove odgojno-

obrazovnog procesa) 

 Poŵoć u prikupljaŶju u raščlaŵďi 
podataka dobivenih neposrednim 

promatranjem djeteta i podataka 

dobivenih od roditelja 

 Poŵoć odgojiteljiŵa u kreiraŶju 
poticajnog vremenskog, materijalnog i 

prostornog konteksta za povoljan 

djetetov razvoj i optimalno 

zadovoljenje njegovih potreba 

 Suradnja u pronalasku primjerenog 

modela organizacije rada u 

određeŶoŵ slijedu ;Ŷpr. raspored 
dnevnih aktivnosti tijekom programa, 

usklađiǀaŶje dŶeǀŶog ritŵa 
potrebama djece) 

 Prijedlozi ;i poŵoć pri orgaŶiziraŶjuͿ 
za realizaĐijoŵ prograŵa u različitiŵ 
ǀrtićkiŵ prostoriŵa, kao i izǀaŶ Ŷjega 

odgojitelji 

 

 

 

 

 

 

 

rujan, listopad 

2017. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

. 

tijekom 

pedagoške 
godine 

2017./2018 

. 
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;češći izlasĐi u ŶeposredŶo okružeŶjeͿ 
 Poŵoć u osŵišljaǀaŶju potiĐajiŵa i 

materijalima bogate stimulativne 

okoliŶe za dijete ;osŵišljaǀaŶje i 
strukturiraŶje kutića ili ĐeŶtara 
aktivnosti) 

 Poŵoć odgojiteljiŵa u izďoru 
prikladŶih potiĐaja i sadržaja u skladu 
s uočeŶiŵ potreďaŵa, ŵogućŶostiŵa 
i interesima djeteta 

 ProšireŶje i ďogaćeŶje prograŵa 
sadržajiŵa ǀezaŶiŵ uz stǀarŶe i 
aktualne interese djece (npr. 

proǀođeŶje projekataͿ 
 Poŵoć u plaŶiraŶju odgojŶo-

obrazovnog rada na razini skupine i na 

raziŶi ǀrtića 

 Sudjelovanje u radu timova odgojitelja 

 Poŵoć odgojitelju u osǀješćiǀaŶju 
ŶužŶosti stalŶog spozŶaǀaŶja raziŶe 
vlastite odgojne prakse, odmaka od 

rutine i otvorenosti prema novinama 

;proŵatraŶje, dijalog, osǀješćiǀaŶje 
implicitne pedagogije, radionice i 

predavanja, refleksije) 

 Rad Ŷa osǀješćiǀaŶju i stjeĐaŶju 
ǀještiŶa tiŵskog rada 

 Sudjelovanje u organizaciji studentske 

prakse 

 Poŵoć pri ǀođeŶju pedagoške 
dokumentacije 

 PraćeŶje i stručŶa poŵoć 
odgajateljima pripravnicima i 

odgajateljima mentorima 

 VođeŶje dokuŵeŶtaĐije o radu s 

odgojiteljima 

 PotiĐaŶje odgajatelja Ŷa korišteŶje što 
raznolikijih oblika suradnje s 

roditeljima 

 StručŶo usaǀršaǀaŶje odgojitelja 

 Valorizacija rada odgajatelja te izrada 

izǀješća 

 

3. U ODNOSU NA RODITELJE – pružaŶje 
podrške roditeljiŵa u prevladavaŶju kriza te 
razvoju pozitivŶih roditeljskih vještiŶa i 
stručŶa poŵoć roditeljiŵa u rješavaŶju 
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speĐifičŶih teškoća vezaŶih za razvoj 
predškolskog djeteta 

 ProǀođeŶje iŶiĐijalŶih razgoǀora 
prilikoŵ upisa u ǀrtić 

 Informiranje novih roditelja o 

oďilježjiŵa iŶstituĐioŶalŶog odgoja i 
oďrazoǀaŶja predškolske djeĐe te 
poseďŶostiŵa ǀrtića i skupiŶe 

 Priprema roditelja za proces 

prilagodďe djeteta Ŷa ǀrtić/jasliĐe 

 Svakodnevni kontakti s roditeljima, 

saǀjetodaǀŶi rad u rješaǀaŶju razǀojŶe 
i odgojne problematike 

 PlaŶiraŶje i proǀođeŶje teŵatskih 
roditeljskih sastanaka i edukativnih 

radionica za roditelje   

 PlaŶiraŶje družeŶja i izleta s 
roditeljima 

 Poticanje i stvaranje uvjeta za 

sudjelovanje roditelja u odgojno-

obrazovnom procesu 

 Informiranje roditelja o promjenama 

izǀršeŶiŵ Ŷa raziŶi ǀrtića, odgojŶe 
grupe 

 Stvaranje uvjeta za roditeljske 

eǀaluaĐije ǀrtićkih prograŵa, 
uǀažaǀaŶje roditeljskih staǀoǀa i 
procjena te adekvatno djelovanje u 

tom smislu (izrada evaluacijskih 

upitnika) 

 

 

odgojitelji, zdravstvena 

voditeljica 

 

odgojitelji, zdravstvena 

voditeljica, ravnateljica 

 

 

odgojitelji, zdravstvena 

voditeljica 

 

odgojitelji 

 

 

odgojitelji, zdravstvena 

voditeljica 

 

 

odgojitelji 

 

 

 

odgojitelji, ravnateljica 

 

 

 

 

odgojitelji 

 

 

 

rujan 2017, kolovoz 

2018. 

 

rujan 2017., lipanj 

2018.  

 

 

rujan 2017., lipanj 

2018. 

 

tijekom 

pedagoške 
godine 

2017./2018. 

 

ϰ. U ODNOSU NA DRUŠTVENE ČIMBENIKE 

 PoǀeziǀaŶje s društǀeŶiŵ 
čiŵďeŶiĐiŵa iz ŶeposredŶog ǀrtićkog 
okružeŶja u sǀrhu realizaĐije i 
oďogaćiǀaŶja postojećeg prograŵa u 
ǀrtiću ;gradske ustaŶoǀe i udrugeͿ 

 Suradnja i izmjena iskustava s drugim 

ǀrtićiŵa i odgojŶo-obrazovnim 

institucijama i ustanovama 

 SuradŶja sa stručŶiŵ timovima drugih 

ǀrtića 

 SuradŶja sa školskiŵ stručŶiŵ 
suradnicima vezano uz upis djece u 

prvi razred (potrebna dokumentacija, 

roditeljski sastaŶĐi, posjet školiͿ 
 Suradnja s medijima u cilju 

 

 

 

odgojitelji, ravnateljica 

 

 

 

 

odgojitelji, ravnateljica 

 

 

 

 

 

odgojitelji, ravnateljica 

 

 

 

 

 

 

 

tijekom 

pedagoške 
godine 

2017./2018. 
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predstaǀljaŶja postigŶuća struke te 
promicanja djelatnosti ranog odgoja i 

obrazovanja (Novljanski vjesnik) 

 SuradŶja u Đilju usaǀršaǀaŶja 
odgojitelja i stručŶih djelatŶika ǀrtića 
(Agencija za odgoj i obrazovanje) 

 Sudjelovanje u realizaciji Programa 

kulturŶe i jaǀŶe djelatŶosti Vrtića 

 

 

odgojitelji, ravnateljica 

 

odgojitelji, ravnateljica 

 

 

 

odgojitelji, ravnateljica 

 

5. U ODNOSU NA OSTALE DJELATNIKE – 

usmjerenost na aktivnije sudjelovanje u 

provedďi kurikuluŵa vrtića i aktivŶosti 
uŶapređivaŶja rutiŶskih i ostalih poslova 

 Upućiǀati ostale djelatŶike o 
praǀoǀreŵeŶoŵ izǀršaǀaŶju zadaća 
vezanih uz konkretne situacije 

zadovoljavanja potreba djece 

 Upućiǀati ostale djelatŶike Ŷa ǀažŶost 
jasne i otvorene komunikacije s 

roditeljiŵa kao i ŵeđusoďŶo u sǀrhu 
dopriŶosa kǀaliteti ozračja ǀrtića 

 Informiranje i edukacija (prema 

potreďiͿ o potreďi uǀođeŶja ŶoǀiŶa te 
stručŶa poŵoć u sagledaǀaŶju 
optiŵalŶog uključiǀaŶja pojediŶih 
djelatnika u proces humanizacije 

žiǀljeŶja u ǀrtiću 

 StručŶa poŵoć u saŵoproĐjeŶi 
dopriŶosa zajedŶičkoŵ proĐjeŶjiǀaŶju 
efekata uŶapređiǀaŶja kǀalitete 
žiǀljeŶja djeĐe i odraslih u ǀrtiću, te 
dopriŶos proŵidžďi ǀrtića 

 

 

 

 

 

 

odgojitelji, zdravstvena 

voditeljica, ravnateljica 

 

 

 

odgojitelji, ravnateljica 

 

 

 

 

odgojitelji, zdravstvena 

voditeljica, ravnateljica 

 

 

 

 

 

odgojitelji, zdravstvena 

voditeljica, ravnateljica 

 

 

 

 

 

 

tijekom 

pedagoške 
godine 

2017./2018 

 

 

 

prema potrebi 

 

 

 

 

 

svibanj 2018. 

 

6. U ODNOSU NA RAVNATELJA I STRUČNI 
TIM – usmjerenost na osiguranje visoke 

razine kvalitete odgojno-obrazovne prakse i 

kurikuluŵa vrtića 

 Sudjelovanje u formiranju skupina 

djece 

 Sudjelovanje u rasporedu odgojitelja 

po skupinama 

 Suradnja u postavljanju i ostvarenju 

osŶoǀŶih zadaća i posloǀa u 
GodišŶjeŵ plaŶu i prograŵu ǀrtića 

 SuradŶja Ŷa usklađiǀaŶju plaŶa i 
programa rada pedagoga sa 

 

 

 

 

 

ravnateljica 

 

ravnateljica 

 

 

ravnateljica, 

zdravstvena voditeljica 

 

ravnateljica, 

 

 

 

 

 

lipanj 2018. 

 

lipanj 2018. 

 

 

tijekoŵ pedagoške 
godine 2017./2018. 

 

rujan 2017. 



 

61 

 

zdravstvenim voditeljem i ravnateljem 

 Redoǀiti sastaŶĐi stručŶog tiŵa te 
planiranje svakodnevnih aktivnosti 

 Sudjelovanje u planu nabave opreme i 

didaktike te potrošŶog didaktičkog 
materijala 

 DogoǀaraŶje o zajedŶičkoj strategiji 
djelovanja u odnosu na aktualna 

zďiǀaŶja Ŷa raziŶi ǀrtića 

 StručŶa potpora raǀŶatelju u 
poštiǀaŶju pedagoških Ŷačela 
orgaŶizaĐije rada ǀrtića Ŷa ŵikro i 
makro razini (odabir i ustrojstvo 

prostora za pojedinu skupinu, odabir 

djelatnika za pojedinu skupinu, 

prijedlog ritma dnevnih aktivnosti) 

 

zdravstvena voditeljica 

 

ravnateljica, 

zdravstvena voditeljica 

 

ravnateljica 

 

ravnateljica, 

zdravstvena voditeljica 

 

 

 

 

ravnateljica 

 

 

 

 

tijekom 

pedagoške 
godine 

2017./2018 

 

 

 

lipanj 2018. 

 

7. PLANIRANJE, PROGRAMIRANJE I 

VREDNOVANJE PROGRAMA/ 

DOKUMENTIRANJE I PREZENTIRANJE 

ODGOJNO-OBRAZOVNOG RADA 

 Planiranje i programiranje rada 

uskladiti s ŵisijoŵ i ǀizijoŵ ǀrtića te 
Razvojnim planom 

 )ajedŶički rad Ŷa proĐjeŶjiǀaŶju 
potreďa okružeŶja u kojeŵ ǀrtić 
djeluje 

 )ajedŶički rad Ŷa prepoznavanju 

potreba djeteta, obitelji djeteta, 

odgojitelja i ostalih djelatŶika u ǀrtiću 

 Podatke iz etapne analize koristiti za 

planiranje daljnjih akcija 

o UsklađiǀaŶje GodišŶjeg 
programa i izvedbenog plana 

pedagoginje s Razvojnim 

planom i Kurikulumom vrtića 

o Sudjelovanje u izradi 

GodišŶjeg izǀješća o 
ostvarivanju plana i programa 

o Sudjelovanje u izradi 

raznovrsnih oblika 

vrednovanja i dokumentiranja 

odgojno-obrazovnog procesa 

 

 

 

 

 

 

 

 

odgojitelji, zdravstvena 

voditeljica, ravnateljica 

 

 

odgojitelji, zdravstvena 

voditeljica, ravnateljica 

 

 

 

 

 

 

 

ravnateljica 

 

 

 

odgojitelji 

 

 

 

 

 

rujan 2017. 

 

 

tijekom 

pedagoške 
godine 

2017./2018 

 

rujan 2017. 

 

 

 

kolovoz 2018. 

 

 

 

tijekom pedagoške 
godine 2017/2018. 

 

ϴ. INDIVIDUALNO STRUČNO USAVRŠAVANJE 
– usŵjereŶost Ŷa prihvaćaŶje Ŷovih oďlika 
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profesioŶalŶog učeŶja i koŶtiŶuiraŶi proĐes 
istraživaŶja vlastite odgojŶo-obrazovne 

prakse i postizaŶju zajedŶičkog učeŶja svih 
stručŶih djelatŶika u ustaŶovi 

 PraćeŶje zŶaŶstǀeŶe i stručŶe 
literature i periodike 

 StručŶo usaǀršaǀaŶje u ustaŶoǀi 
;ǀijeća, aktiǀi i dr.Ϳ 

 StručŶo-konzultativni rad sa 

sustručŶjaĐiŵa 

 UsaǀršaǀaŶje u orgaŶizaĐiji M)OS, 
AZOO i ostalih institucija – 

sudjelovanje 

 Sudjelovanje u organizaciji drugih 

institucija – sudjelovanje 

 Primjena suvremenih modela u 

osŵišljaǀaŶju stručŶog usaǀršaǀaŶja 
unutar ustanove 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

odgojitelji 

tijekom 

pedagoške 
godine 

2017./2018. 

 

 

 

 

 

ϵ. BIBLIOTEČNO-INFORMACIJSKA I 

DOKUMENTACIJSKA DJELATNOST 

 Sudjelovanje u izradi prijedloga 

Ŷaďaǀe stručŶe i druge literature, 
novih izvora znanja, sudjelovanje u 

informiranju i predstavljanju novih 

stručŶih izdaŶja, potiĐaŶje odgojitelja 
i roditelja Ŷa korišteŶje zŶaŶstǀeŶe i 
stručŶe literature.  

 Briga o pedagoškoj dokumentaciji 

 Pregled pedagoške dokuŵeŶtaĐije 

 VođeŶje dokuŵeŶtaĐije o djeĐi i 
roditeljima  

 VođeŶje dokuŵeŶtaĐije 

 

 

 

 

 

odgojitelji, 

ravnateljica 

 

 

 

ravnateljica 

ravnateljica 

 

 

 

tijekom 

pedagoške 
godine 

2017./2018. 

 

10. OSTALI POSLOVI 

 Informiranje i razmjenjivanje 

kǀalitetŶih iŶforŵaĐija zŶačajŶih za 
struku ;praksu, ǀrtić i djelatŶostͿ 

 Primjena raznovrsnih modela u 

praćeŶju i ǀredŶoǀaŶju osoďŶog rada 

odgojitelji, 

zdravstvena 

voditeljica, 

ravnateljica 

tijekoŵ pedagoške 
godine 2017./2018. 
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- GODIŠNJI PLAN I PROGRAM RADA ZDRAVSTVENE 

VODITELJICE 
 

 

      Poslove i radne zadatke u okviru svoga djelokruga rada, zdravstvena voditeljica obavlja u 

prostoru ǀrtića i područŶoŵ oďjektu dǀoraŶe PastoralŶog ĐeŶtra u Noǀskoj. 
 

 

Područje rada usŵjereŶo je Ŷa dijete, odgojitelja, roditelja, tehŶičku služďu, društǀeŶu 
zajedŶiĐu, stručŶi tiŵ ;pedagogiŶja i raǀŶateljiĐaͿ, osoďŶo usaǀršaǀaŶje i ostale posloǀe. 

 

UkupŶo radŶo ǀrijeŵe zadužeŶja za ϮϬϭϳ./ϮϬϭϴ. god. izŶosi ϮϬϬϴ sata izračuŶato Ŷa ďazi 
40-satnog radnog tjedna s godišŶjiŵ odŵoroŵ u trajaŶju od Ϯϲ daŶa ;ϮϬϴ satiͿ. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Zdr. voditeljica 

 

__________________ 

EleoŶora Ždraloǀić 
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POSLOVI I RADNE )ADAĆE U ODNOSU NA POJEDINE SUDIONIKE PROCESA 

A) U ODNOSU NA DIJETE: 

Skrb za sigurnost i zdravlje djece - proǀedďa ŵjera za očuǀaŶje žiǀota i fizičkog iŶtegriteta 

djeteta- mjere za preveniranje bolesti: 

 UpozŶaǀaŶje, uočaǀaŶje, otkriǀaŶje i proĐjeŶjiǀaŶje sa dječjiŵ zdraǀstǀeŶiŵ i 

socijalnim statusom kod prijema u vrtić i tijekoŵ ďoraǀka u ǀrtiću 

 UŶapređiǀaŶje zdraǀstǀeŶo higijeŶskih Ŷaǀika ǀezaŶo uz osoďŶu higijeŶu i higijeŶu 

prostora 

 Mjere za očuǀaŶje i uŶapređeŶje zdraǀlja djeĐe  

 Mjere usŵjereŶe Ŷa saŵozaštitu djeĐe – postupci u izvanrednim situacijama 

 Skrb za  pravilnu prehranu djece  

 Higijensko-sanitarni uvjeti 

 PraćeŶje tjelesŶog rasta i razǀoja djeĐe-antropometrijsko mjerenje 

 

1. UpozŶavaŶje, uočavaŶje, otkrivaŶje i proĐjeŶjivaŶje sa dječjiŵ zdravstveŶiŵ i 

soĐijalŶiŵ statusoŵ kod prijeŵa u vrtić i tijekoŵ ďoravka u vrtiću. 

a) UPOZNAVANJE DJETETOVOG ZDRAVSTVENOG STANJA 

 Upoznavanje djetetovih razvojnih sposobnosti i sagledavanje njegovih 

aktualnih potreba pri obavljanju individualnih razgovora sa roditeljima 

 Prikupljanje zdravstvenih podataka za novoprimljenu djecu u odgojnim 

skupiŶaŵa, prikupljaŶje zdraǀstǀeŶih podataka/koŶtrolŶih Ŷalaza ǀeć upisaŶe 

djece po odgojnim skupinama 

b) OTKRIVANJE )DRAVSTVENIH POTEŠKOĆA 

  kod prijeŵa djeteta u jasliĐe/ǀrtić  

 obavljanje inicijalnih intervjua kod prijema,  

 uvid u medicinsku dokumentaciju, 

 uǀid u liječŶičke potǀrde,  

 razgoǀor s odaďraŶiŵ liječŶikoŵ,  

 ǀođeŶje zdraǀstǀeŶih kartoŶa 

 OSTALO- svakodnevni uvid u provedbu rutinskih poslova , provoditi nadzor 

Ŷad proǀedďoŵ trijaže pri dolasku djeteta u dječji ǀrtić i upućiǀati djeĐu Ŷa 
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liječŶički pregled i liječeŶje kod odgoǀarajuće iŶdikaĐije, pružati priŵjereŶu 

prǀu poŵoć u akutŶiŵ situaĐijaŵa ďolesti ili poǀrjeđiǀaŶja djeteta, ǀoditi 

ďrigu o zadoǀoljaǀaŶju speĐifičŶih potreďa kod djeĐe sa zdraǀstǀeŶiŵ i 

ostaliŵ teškoćaŵa u razǀoju. 

NOSITELJI I SURADNICI: praktičŶi i teorijski dio-zdravstveni voditelj, ostalo-roditelji, 

stručŶi tiŵ, odgojitelji 

VRIJEME PROVEDBE:početkoŵ pedagoške godiŶe, pri upisu Ŷoǀog djeteta, 

kontinuirano tokom godine 

 

2. UŶapređivaŶje zdravstveŶo higijeŶskih Ŷavika vezaŶo uz osoďŶu higijenu i higijenu 

prostora 

a) PODIĆI KVALITETU BORAVKA I SIGURNOSTI U UNUTARNJEM I VANJSKOM 

OKRUŽENJU 

 Prilagodba unutarnjeg i vanjskog prostora djeci 

 U slučaju iŶĐideŶta djeloǀati po Prograŵu preǀeŶtiǀŶih ŵjera s Điljeŵ 

poǀećaŶja sigurŶosti u dječjeŵ ǀrtiću „Radost“ Noǀska 

b) UNAPRIJEĐENJE KVALITETE BORAVKA NA OTVORENOM 

 OdržaǀaŶje optiŵalŶih ŵikrokliŵatskih i higijeŶskih uǀjeta u djetetoǀoŵ 

okružeŶju 

 HigijeŶa odgojitelja i stručŶog tiŵa pri dodiru s djeĐoŵ 

 Edukacija i poticanje na usvajanje kulturno-higijenskih navika 

 PraćeŶje kǀalitete usǀojeŶosti kulturŶo-higijenskih navika 

 PraćeŶje koŶtiŶuiraŶog ŵehaŶičkog čišćeŶja i deziŶfekĐije igračaka 

 Protuepidemijske mjere 

 Kontrola redovite promjene posteljine 

 Pratiti ǀrijeŵe izlaska i dužiŶu ďoraǀka Ŷa zraku 

 Nadzirati sigurŶost ǀaŶjskog okružeŶja i priŵjereŶe odjeće ǀreŵeŶskiŵ 

uvjetima 

 Pratiti higijenu djece nakon boravka na zraku 

NOSITELJI I SURADNICI:zdraǀstǀeŶi ǀoditelj, odgojitelji, spreŵačiĐe, doŵar 

VRIJEME PROVEDBE: tijekom godine 
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3. Mjere za očuvaŶje i uŶapređeŶje zdravlja djeĐe :  

 otǀaraŶje i ažuriraŶje iŶdiǀidualŶog zdraǀstǀeŶog kartoŶa,  

 praćeŶje i eǀideŶtiraŶje proĐijepljeŶosti djeĐe kod upisa djeteta u dječji ǀrtić,  

 proǀoditi koŶtrolu ĐijepljeŶja djeĐe polazŶika ǀrtića  preŵa kalendaru 

cijepljenja,  

 praćeŶje i eǀideŶtiraŶje poďola i izostaŶaka djeĐe,  

 poduziŵaŶje preǀeŶtiǀŶih ŵjera za očuǀaŶje zdraǀlja djeĐe u uǀjetiŵa 

ďoraǀka djeĐe ǀaŶ ǀrtića ;športsko-rekreativni programi, posjete, izleti,..),  

 poduzimanje preventivnih mjera u cilju prevencije karijesa,  

 posjet stoŵatologu, edukaĐija djeĐe o praǀilŶoŵ praŶju zuďi i usŶe šupljiŶe 

NOSITELJI I SURADNICI:zdravstveni voditelj, odgojitelji 

VRIJEME PROVEDBE: početkoŵ pedagoške godiŶe, tijekoŵ godiŶe 

 

4. Mjere usŵjereŶe Ŷa saŵozaštitu djece – postupci u izvanrednim situacijama: 

 razgoǀori sa zaposleŶiĐiŵa pri pojaǀi određeŶe ďolesti ili epideŵije, 

  intenzivirati poduku djece o osobnoj higijeni,  

 organizirati i sudjelovati pri uzimanju uzoraka pri pojavi zaraznih bolesti,  

 pratiti svakodnevno dnevni pobol i provoditi potrebne mjere prema 

epideŵiološkoj iŶdikaĐiji,  

 izǀještaǀati ŶadležŶu higijeŶsko-epideŵiološku služďu,  

 zďriŶjaǀaŶje ďolesŶog ili poǀrijeđeŶog djeteta, pružaŶje prǀe poŵoći u 

akutnim situacijama. 

SUDIONICI I NOSITELJI: zdravstveni voditelj 

VRIJEME PROVEDBE: tijekom godine 

 

5. Skrb za  pravilnu prehranu djece :  

a) ORGANIZACIJA PREHRANE DJECE 

 timski pristup pri izradi jelovnika,  

 izrada jelovnika u skladu s normativima,  
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 izrada jelovnika za djecu s posebnim potrebama u prehrani,  

 praćeŶje prihǀaćeŶosti jeloǀŶika od straŶe djeĐe,  

 praćeŶje proĐesa izrade 

 

b) DISTRIBUCIJA I SERVIRANJE HRANE 

 provjera sanitarno higijenskih uvjeta,  

 provjera kvalitete i kvantitete obroka,  

 razgovori s djecom  o hrani koju konzumiraju,  

 svakodnevna provjera sanitarno-higijenskih uvjeta u procesu pripreme, 

 terŵičke oďrade i distriďuĐije hraŶe,  

 praćeŶje serǀiraŶja hraŶe,  

 utǀrđiǀaŶje praǀila za proslaǀe dječjih rođeŶdaŶa,  

 praćeŶje staŶja uhraŶjeŶosti i poduziŵaŶje preǀeŶtiǀŶih ŵjera kod 

odstupanja,  

 rad Ŷa osǀješćiǀaŶju djeĐe o zdraǀoŵ ŶačiŶu prehraŶe. 

NOSITELJI I SURADNICI: zdravstveni voditelj, odgojitelji, osoblje u kuhinji 

VRIJEME PROVEDBE: tijekom godine 

 

 

6. Higijensko-sanitarni uvjeti: 

 Nadzor nad higijenskim uvjetima,  

 osobnom higijenom djeteta,  

 higijenom unutarnjeg prostora  

 stalni nadzor nad higijenom djeteta i poduzimanje mjera kod roditeljskog 

zanemarivanja djeteta,  

 održaǀaŶje čistoće uŶutarŶjeg i ǀaŶjskog prostora,  

 čistoćoŵ igračaka,  

 ispraǀŶošću sredstaǀa za rad s djecom,  

 sigurŶošću ŵaterijala koji se Ŷude djeĐi,  

 priŵjereŶo zďriŶjaǀaŶje otpada ;u proĐesu pripreŵe hraŶe i čišćeŶja 

unutarnjeg i vanjskog prostora). 
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NOSITELJI I SURADNICI: tehŶičko osoďlje, odgojitelji, stručŶi tiŵ, zdraǀstǀeŶi 

voditelj 

VRIJEME PROVEDBE: svakodnevno 

 

7. PraćeŶje tjelesŶog rasta i razvoja djeĐe-antropometrijsko mjerenje 

 individualno mjerenje i vaganje (evidencija za mjerenje anropometrijskih 

mjera - prilog ϵ; izračuŶ prosjeka i perĐeŶtila sǀake odgojŶe skupiŶe – excel)  

 analizom utvrditi odstupanja 

 individualni razgovori s roditeljima 

NOSITELJI I SURADNICI: odgojitelji, roditelji, zdravstveni voditelj 

VRIJEME PROVEDBE: listopad, travanj 

 

B) U ODNOSU NA ODGOJITELJE: 

Edukativno-savjetodavni rad s odgojiteljima glede zadovoljavanja potrebe djece:  

1. STRUČNA POMOĆ ODGOJITELJIMA U IDENTIFIKACIJI I )ADOVOLJAVANJU POTREBA 

DJECE:  

 upoznavanje odgojitelja sa zdravstvenim statusom,  

 potrebama i navikama novoprimljene djece (pismeno i usmeno),  

 stručŶa poŵoć u praǀoǀreŵeŶoŵ prepozŶaǀaŶju i priŵjereŶoŵ 

zadovoljavanju primarnih potreba djece,  

 upućiǀaŶje odgojitelja u poseďŶe potreďe djeĐe ; u prehraŶi, zdraǀstǀeŶe 

teškoćeͿ i ŶačiŶe zadoǀoljaǀaŶje istih,  

 osposobiti odgojitelje da prepoznaju bolesno dijete,  

 da redoǀito peru ruke i igračke,  

 vode brigu o primjerenom odijevanju djece pri odlasku na vanjske prostore.  

NOSITELJI I SURADNICI: odgojitelji, roditelji, zdraǀstǀeŶi ǀoditelj, stručŶi suradŶiĐi 

VRIJEME PROVEDBE: u rujnu, tijekom godine po potrebi 

 

2. Konzultativno-iŶstruktiǀaŶ rad s odgojiteljiŵa Ŷa preǀeŶiraŶju ďolesti, Ŷa očuǀaŶju i 

uŶapređeŶju djetetoǀa zdraǀlja:  
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 edukacija odgojitelja za prepoznavanje bolesti i primjenu primjerenih 

postupaka,  

 edukacija odgojitelja o higijensko-epideŵiološkiŵ uvjetima i postupcima u 

izvanrednim situacijama,  

 edukacija odgojitelja o primjeni lijekova uza djecu (ventolin, mikroklizme u 

slučaju epǇ Ŷapada i dr. Ϳ 

 pružaŶje poŵoći  u prepozŶaǀaŶju siŵptoŵa ďolesti, priŵjeŶi praǀilŶih 

postupaka kod poǀišeŶe tjelesŶe teŵperatura, proďaǀŶih poteškoća, poǀreda, 

osipa i dr. 

 upućiǀaŶje u sigurŶosŶe ŵjere u uǀjetiŵa ďoraǀka djeĐe izǀaŶ ǀrtića. 

NOSITELJI I SURADNICI: stručŶi tiŵ, zdraǀstǀeŶi ǀoditelj 

VRIJEME PROVEDBE: kontinuirano, po potrebi 

 

3. )ajedŶički rad s odgojiteljiŵa Ŷa uŶapređiǀaŶju prehraŶe djeĐe:  

 zajedŶički rad Ŷa orgaŶizaĐiji prehraŶe djeĐe,  

 edukaĐija odgojitelja o zdraǀoŵ ŶačiŶu prehraŶe,  

 upućiǀaŶje odgojitelja u postupke kod poseďŶih potreďa djeĐe u prehraŶi 

(alergije i dr.),  

 utǀrđiǀaŶje praǀila za proslaǀe dječjih rođeŶdaŶa - preporučiti roditeljiŵa 

doŶošeŶje zdraǀih ŶaŵirŶiĐa. 

 Strategije rada: inicijalni razgovori, individualni razgovori, pismene upute, 

aktivi 

NOSITELJI I SURADNICI: zdravstveni voditelj, odgojitelj 

VRIJEME PROVEDBE: kontinuirano tijekom godine 

 

 

4. UpućiǀaŶje odgojitelja u saŶitarŶo-higijenske mjere:  

 edukacija odgojitelja o pravilnim postupcima njege i higijene,  

 upućiǀaŶje odgojitelja u održaǀaŶje priŵjereŶih ŵikrokliŵatskih i saŶitarŶo-

higijenskih mjera u sobi dnevnog boravka,  

 utǀrđiǀaŶje praǀila za ďoraǀak djeĐe Ŷa zraku 
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 ŶaglašaǀaŶje ǀažŶosti higijeŶe ruku 

NOSITELJI I SURADNICI: zdravstveni voditelj 

VRIJEME PROVEDBE: kontinuirano tijekom godine 

 
C) U ODNOSU NA RODITELJE: 

Informativno-edukativno-savjetodavni rad s roditeljima u odnosu na primarne i posebne 

potreďe djeĐe, preveŶĐiju ďolesti, očuvaŶje zdravlja djeteta, Ŷjegu i higijeŶu djeĐe:  

 PrikupljaŶje ǀažŶih podataka o potreďaŵa i Ŷaǀikaŵa, razǀoju i zdraǀlju djeteta: 
inicijalni intervju sa svim roditeljima novoupisane djece,  

1. medicinska dokumentacija prema potrebi,  

2. individualni razgovori, posebice vezano uz posebne potrebe i zdravstvene teškoće 
djece. 

VreŵeŶski okǀir izǀršeŶja: početkoŵ godiŶe i po potreďi 

 

UsklađivaŶje postupaka oďitelji i vrtića glede: 

 zadovoljavanje primarnih potreba djeteta, njege djeteta i stvaranje kulturno-

higijeŶskih Ŷaǀika, osaŵostaljiǀaŶje djeteta u različitiŵ aspektima razvoja. 

 

VreŵeŶski okǀir izǀršeŶja: kontinuirano tijekom godine 

 

IŶforŵiraŶje i zajedŶički rad s roditeljiŵa Ŷa očuvaŶju djetetova zdravlja: 

 praćeŶje proĐijepljeŶosti djeteta,  

 prikupljanje podataka o bolestima i izostancima,  

 oďaǀješćiǀaŶje roditelja i poŵoć u slučaju akutŶo oďoljelog ili poǀrijeđeŶog djeteta,  

 praǀoǀreŵeŶo i priŵjereŶo oďaǀješćiǀaŶje roditelja o izǀaŶredŶiŵ epideŵiološkiŵ 

situacijama,  

 dogoǀor oko poduziŵaŶja priŵjereŶih ŵjera i usklađiǀaŶja postupaka 

Vremenski okǀir izǀršeŶja: kontinuirano tijekom godine i po potrebi 
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Razgovor s roditeljima o prehrambenim potrebama i navikama djece i posebnim 

potrebama u prehrani djece:  

 utǀrđiǀaŶje ŶačiŶa prehraŶe kod djeĐe s poseďŶiŵ potreďaŵa,  

 usklađiǀaŶje ǀreŵeŶa i ŶačiŶa prehraŶe djeteta u ǀrtiću i oďitelji,  

 razgoǀori sa roditeljiŵa djeĐe koja su pod određeŶoŵ terapijoŵ u Đilju praǀilŶog 

postupaŶja u priŵjeŶi lijekoǀa ; pisaŶe upute od ŶadležŶog liječŶika Ϳ. 

VreŵeŶski okǀir izǀršeŶja: početkom godine i po potrebi 

 

Edukativno-savjetodavni rad s roditeljima:  

 individualni razgovori s roditeljima,  

 kutić roditelja ;edukatiǀŶi člaŶĐi, iŶforŵaĐije, edukatiǀŶi listići i ďrošureͿ,  

 roditeljski sastanci – iŶforŵatiǀŶi ;preǀeŶtiǀŶe ŵjere za očuǀaŶje zdravlja), 

edukatiǀŶi ;stručŶa predaǀaŶja Ŷa teŵu zdraǀlja i sigurŶosti djeĐeͿ i koŵuŶikaĐijski 

;razgoǀori sa stručŶjaĐiŵa, rješaǀaŶje proďleŵa u skupiŶiͿ 

VreŵeŶski okǀir izǀršeŶja: kontinuirano tijekom godine 

 
D) U ODNOSU NA OSTALE DJELATNIKE  I VANJSKE SURADNIKE 

Edukativno-iŶstruktiǀaŶ i koŶzultatiǀaŶ rad sa spreŵačiĐaŵa, kuhiŶjskiŵ osoďljeŵ i 

domarima: 

1. Suradnja s kuhinjskim osobljem u:  

 procesu izrade jelovnika i inoviranju prehrane djece,  

 koŶtroli žiǀežŶih ŶaŵirŶiĐa i praǀilŶog uskladišteŶja,  

 kontroli sanitarno-higijenskih uvjeta u kuhinji,  

 kontroli procesa pripreme i distribucije hrane,  

 kontroli kvalitete i kvantitete gotovih obroka,  

 praćeŶju ŶeutrošeŶih količiŶa hraŶe,  

 realizaĐiji prograŵa stručŶog usaǀršaǀaŶja. 
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VreŵeŶski okǀir izǀršeŶja: kontinuirano tijekom godine 

 

2. SuradŶja sa tehŶičkiŵ osoďljeŵ ;spreŵačiĐaŵa, praljoŵ/šǀeljoŵ i doŵaroŵͿ u:  

 Ŷadzoru Ŷad higijeŶoŵ i sigurŶošću ĐjelokupŶog ǀaŶjskog prostora i Ŷadzoru 

Ŷad higijeŶoŵ igračaka,   

 održaǀaŶjeŵ zeleŶih poǀršiŶa ǀrtića i spraǀa Ŷa igralištu,  

 kontroli primjene sanitarno-higijenskih zahtjeva. 

 

VreŵeŶski okǀir izǀršeŶja: kontinuirano tijekom godine 

 

3. SudjeloǀaŶje u radu Ŷa uŶapređeŶju rutiŶskih posloǀa odgojitelja i ostalih djelatŶika: 

 SudjeloǀaŶje u uŶapređeŶju i podizaŶju kǀalitete rutiŶskih posloǀa odgojitelja, 

tehŶičkog i kuhiŶjskog osoďlja za djelotǀorno zadovoljavanje potreba djece 

 sudjelovanje u timskim sastancima i dogovaranje postupaka i uvjeta za 

uŶapređeŶje rada,  

 sudjelovanje u fiŶalŶoŵ ǀredŶoǀaŶju postigŶuća. 

VreŵeŶski okǀir izǀršeŶja: kontinuirano tijekom godine 

 
4. SuradŶja s čiŵďeŶiĐiŵa društǀeŶog okružeŶja: 

 SuradŶja s pedijatriŵa, liječŶiĐiŵa opće prakse, stoŵatoloziŵa Doŵa zdraǀlja 

Noǀska, epideŵiologoŵ, )aǀodoŵ za jaǀŶo zdraǀstǀo Sisačko-Moslaǀačke 

župaŶije, CrǀeŶiŵ križeŵ Grada Noǀske:  

 intervencije glede povreda i akutnih stanja djeteta, postupanje u izvanrednim 

epideŵiološkiŵ situaĐijaŵa, orgaŶizaĐija stoŵatološkog pregleda. 

 

VreŵeŶski okǀir izǀršeŶja: tijekom  godine i po potrebi 

 

5. SuradŶja sa saŶitarŶoŵ iŶspekĐijoŵ i speĐijaliziraŶiŵ služďaŵa Ŷa:  

 kontroli i osiguranju sanitarno-higijenskih i sigurnosnih uǀjeta u ǀrtiću. 
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VreŵeŶski okǀir izǀršeŶja: po potrebi 

 

 
OSOBNO STRUČNO USAVRŠAVANJE I OSTALI POSLOVI 

StručŶo usaǀršaǀaŶje: iŶdiǀidualŶi oďliĐi stručŶog usaǀršaǀaŶja, stručŶo usaǀršaǀaŶje puteŵ 

web-a na stranicama HKMS-a, grupŶi oďliĐi stručŶog usaǀršaǀaŶja u ustaŶoǀi i ǀaŶjski oďliĐi 

stručŶog usaǀršaǀaŶja u ustaŶoǀi i ǀaŶ ustaŶoǀe i ostali posloǀi 

1. IŶdiǀidualŶo stručŶo usaǀršaǀaŶje: prorada stručŶe literature 

VreŵeŶski okǀir izǀršeŶja: kontinuirano tijekom godine 

2. IŶterŶi grupŶi oďliĐi stručŶog usaǀršaǀaŶja: aktiǀŶo sudjeloǀaŶje u Odgojiteljskoŵ 

ǀijeću, iŶterŶiŵ stručŶiŵ aktiǀiŵa, sastaŶĐiŵa stručŶog tiŵa 

VreŵeŶski okǀir izǀršeŶja: kontinuirano tijekom godine 

3. EksterŶi oďliĐi stručŶog usaǀršaǀaŶja: prisustǀoǀaŶje Ŷa siŵpoziju zdraǀstǀeŶih 

voditelja, koji je održaŶ od straŶe HUMS-a, usaǀršaǀaŶje i eduĐiraŶje u sklopu 

projekta Ekoškole 

VreŵeŶski okǀir izǀršeŶja: preŵa katalogu stručŶog usaǀršaǀaŶja i po poziǀu 

 

OSTALI POSLOVI 

 zajedŶički rad s člaŶoǀiŵa stručŶog tiŵa Ŷa izradi godišŶjeg plaŶa i prograŵa 

rada ǀrtića, godišŶjeg izǀješća o radu ǀrtića te pojediŶih izǀedďeŶih prograŵa i 

modela rada (sigurŶosŶo zaštitŶi i preǀeŶtiǀŶi prograŵ ),  

 ǀođeŶje osoďŶe dokuŵeŶtaĐije, ǀođeŶje zdraǀstǀeŶe dokuŵeŶtaĐije Ŷa Ŷiǀou 

ǀrtića ;zdraǀstǀeŶi kartoŶ djeteta, eǀideŶĐija poďola, poǀreda, epideŵioloških 

iŶdikaĐija, aŶtropoloških ŵjereŶja zdraǀstǀeŶog odgoja i dr.Ϳ,  

 koŶtrola saŶitarŶih kŶjižiĐa i uǀjereŶja o položeŶoŵ higijeŶskoŵ ŵiŶiŵuŵu 

djelatnika,  

 ǀođeŶje ďrige o sredstǀiŵa i ŵaterijaliŵa za prǀu poŵoć, sudjeloǀaŶje u 

orgaŶizaĐiji izleta, športsko rekreatiǀŶih prograŵa, pratŶji djeĐe Ŷa izlete i 

posjete ǀaŶ ǀrtića, uočaǀaŶje potreďa za potrošŶiŵ ŵaterijaloŵ ;higijeŶski, 

ŵediĐiŶskiͿ i opreŵoŵ ǀrtića ;sredstǀa za rad kuhiŶjskog i tehŶičkog osoďlja 

te odgojitelja),  
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 sudjeloǀaŶje u Ŷaďaǀi i edukaĐiji djelatŶika za korišteŶje istog u radu,  

 sudjeloǀaŶje u različitiŵ događajiŵa Ŷa Ŷiǀou ǀrtića i u jaǀŶoj proŵidžďi rada 

ǀrtića. 

 Rad Ŷa aktiǀŶostiŵa u sklopu projekta Ekoškole u uŶutarŶjeŵ i ǀaŶjskoŵ 

dijelu ǀrtića 

 Edukacija odgojitelja u sǀrhu projekta Ekoškole 

 ApliĐiraŶje dokuŵeŶtaĐije Ŷa ǁeď straŶiĐu Ekoškola 

 Izrada Eko godišŶjeg plaŶa i prograŵa  

 

VreŵeŶski okǀir izǀršeŶja: prema planu i po potrebi tijekom godine 
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